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Activitatea este relevantä ca importan{Ą fiind proceduratä distinct in cadrul unitä1ii.

5.3 .Listarea prĺncipalelor activitä{i de care depinde gilsau care depind de actĺvitatea
proceduľatä: De activitatea proceduratä depind toate celelalte activitä1i din cadrul unitä1ii, datoritä rolului
pe care aceastżĺ activitate il aľe in cadrul deruläľii corecte ęi la timp a futuror proceselor.

5.4 Lĺstarea compartimenteloľ furnĺzoare de date gi/sau beneÍiciare de rezultate ale
actĺvĺtäfĺi procedurate:

5.6. Compartimente furnizoaľe de date:

Toate compartimentele.

5.7. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compaľtimentele.

5.8. Compartĺmente ĺmplicate in procesul activitäfii:
Asistenta Socialą Contabilitate, Consiliul de administrafie, Comisia de management al burselor ;colaľe.

ó. Documente de referĺnfä

6. l.Reglementňrĺ internafionale:

_ Regulamentul nr. 67912016 pńvind protec{ia persoanelor ťtzice in ceea ce pńvegte prelucrarea datelor
cu caracter personal 9i pńvind libera circula{ie a acestor date gi de abrogaľe a Directivei 95l46lCE
(Regulamentul general privind proteciia datelor).

6.2. Legĺsla{ie pľimaľä:
- Legea invätämäĺltului preuniversitaľ nr.19812023, cu modificäńlę 9i completärile ulterioare;
- Hotärärea nr.732 din 4 septembrie 2025 pentru aprobaľea Metodologiei-cađru de acordaľe a burselor gi
cuantumul acestora;

- ordinul nr.5726l2024pentru aprobarea Regulamenfului_cadru de organizaľe gi func{ionare a unitě1ilor
de invä(ämäľrt preuniversitar, cu modificarile ęi completärile ulterioaľe.

6.3. Legislafie secundarä:

'ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern marla$eriď al entitiĹ1ilor publice
Publicat in Monitorul Oficial, P artea I nr. 387 din 07 .05.2018
- Instructiunea nľ. llŻ018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitarä la nivelul unitä1ilor de invätämänt
preuniversitaľ a standardului 9 - Proceduri prevŁut ín Codul controlului intern managerial al entitätilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 60012018;
- ordinul ĺt.622312023 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare gi functionare a consiliilor
de administra|ie din unitiĺtile de invätämänt preuniversitaĺ.

ó.4. Alte documente, inclusiv reglementiĺri interne ale entitä{iĺ publice:
- Regulamentul de organizaľe 9i functionare al unitätii;
- Regulamentul Inteľn al unitżĹĺii;
- Decizii ale conducätorului unitiĺ1ii;
- Hotäräri ale Consiliului de Administra1ie;
Alte acte normative
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7.DeÍinĺfii gĺ abrevień

7.1 DeÍini{ii ale termeniloľ:

Nr.
Crt

Terme
nul

DeÍini{ia 9i / sau, dacä este cazul, actul care
deÍineste termenul

I Ż J
7 I1 Procedurä documentatä Modul speciťlc de realizare a unei activitäti sau a unui proces'

editat pe suport de hfutie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem $i proceđuri operationale;

7.r.2 Procedurä de sistem (procedurä
generalä)

Descrie un proces sau o activitate care se desfägoará la nivelul
entitä1ii pub l ice ap licab iVapl icab ilä maj oritä1i i sau tuturor

dintr-o entitate publ icä;
7.1.3 Procedurä operationalä (procedurä

de lucru)
Procedurä care descrie un proces sau o activitate care se desÍäqoarä
la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, ťarä
aplicabilitate la nivelul intresii entitäti publice;

7.1.4 Document Act prin care se adevereęte, se constatŻĺ sau se preconizeazä un
fapt, se conferä un drept, se recunoa$te o obliga|ie respectiv text
scris sau tipärit inscńpfie sau altä märturie servind la cunoaęterea
unui fapt real actual sau din trecut;

7 .1.5 Aprobare Conťrrmarea scrisĄ semnätura gi datarea acesteia, a autoritätii
desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului document in
organizatie;

7.r.6 Verificare Confirmaľe prin examinare gi furnizare de dovezi obiective de
cätre autoritatea desemnatä (verificator), a faptului cä sunt
satisňeute cerin{ele specif,tcate, inclusiv cerintele Comisiei de
Monitorizaľe;

'7 .t.7 Editie a unei proceduľi operationale Forma initialä sau actualizaĘ dupä caz, a unei proceduri
aprobatä ęi difuzatä;

7.1.8 Revizia in cadrul unei edilii Acfiu4ile de modificareo adäugare, suprimare sau alte asemenea'
dupä caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei edi1ii a
procedurii operationale. actiuni care au fost aprobate si difuzate:

7.1.9 Familie Se in{elege soful 9i so|ia cu copiii lor necäsátoriti, aflati in
intre{inere, cu värsta de pänä la l8 ani sau de pänä la 26 de ani
pentru cei care urmeazä o formä de ínvä1ämänt - cursuri de zi,
organizatž,potrivit legii, cu domiciliul ori regedinfa comunä
inscrisä ín actele de identitate gi care locuiesc impreunä.
Se asimileazä termenului ''familie'' bárbatul gi femeia necäsätori1i,
cu copiii lor necäsätori1i gi/sau ai fiecäruia dintre ei, avänd värsta
de pänä la 18 ani sau de pänä la 26 de ani dacä urmeazá o formä de
inväfämänt - cursuri de zi, organizatä potrivit legii, caľe locuiesc
impreunĄ dacä aceastiĺ situatie se confirmá la verificarea ĺn teren.
Se asimileazá termenului ''familie'' 9i persoanďpersoanele care se
ocupä de íntretinerea copilului pe perioada absentei párintilor sau

5



ďiffio,
..u'ąría !ýrątessŤa"Cfrtąntą

PROCEDURA PRIVIND
STABILIREA SI ACORDAREA

BURSELOR Edi{ia IV

Compaľtiment

Asisten}ä Socialä

P.O. nr. 98/14.09.2026 Revizia I

Exemplaĺ nr

tutorelui, conform art. l04 din Legea nr.Ż7212004 privind
protec1ia 9i promovarea drepturilor copilului, republicatĄ cu
modificäľile ęi completärile ulterioare, 9i care locuieęte/locuiesc
impreunä cu copiii aflafi in intrefinerea sďlor;

7.1.10 Familie monoparentalä Desemneazä familia formatä din persoana singurä 9i copiluVcopiii
aflat/af7a|iin intre{inere, in värstä de pänä la l8 ani sau de pänä la
26 de ani pentru cei care urmeazä o formä de invätämänt - cursuri
de zi' organizatä potrivit legii' 9i care
locuiesc 9i gospodäresc impreunä;

7 I 1I Persoanä singurä din familia
monoparentalá

Se in1elege persoana care se aflä ín una dintre urmätoaľele situa1ii:
a) este necásätoritá;
b) este väduvá;
c) este divorfatä ęi nu s-a recäsätrorit;
al al/a cárei so!/sofie este declarat/declaratä dispärut/dispárut2ĺ
prin hotäräre j udecätoreascä;
e) alla cärei sot/sotie se aflä in una dintre situa{iile prevŁute la
art.l78lit. c) sau d) din Legea nr.28712009 privind Codul civil,
republicatä, cu modifi cärile gi completärile ulterioare (instituirea
curatelei dacä o persoaná, fiind obligatä sä lipseascä vreme
indelungatä de la domiciliu, nu a läsat un mandatar sau un
administrator general sau dacä o peľsoanä a dispärut ňrä a exista
informafii despre ea 9i nu a läsat un mandatar sau un
administrator general);
Đ aľa cärei soýso1ie este aľestat/arestatżĺ preventiv pe o perioadä
mai mare de 30 de zile sau executżĺ o pedeapsä privativä de
libertate gi nu participä la intre1inerea copiilor;
9) a fost numitä tutore sau i s-au íncredintat ori dat in plasamenĺ

unul sau mai mul1i copii 9i se afläin una dintre situa1iile prevŁut€
ia lit. a)-e).

7.2 Abrevień ale termenilor:

Nľ. Crt Abrevierea Termenul
abreviat

1 2 J

7.2.t P.S Proceduĺä de sistem
'l.Ż.2 P.O. Pľocedurä operafionalä
7.2.3 E Elaborare
7.2.4 v Verificaľe
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7.2.s Ap. Aplicare
7.2.6 Ah. Arhivare
7.2.7 COSR Comitetul olimpic si Sportiv Romän

8.Descrieľea proceduńi

8.1 Geneľalĺtäfĺ:
Elevii de la cursurile cu frecventä de zi din invä{ämäntul preuniversitar de stat obligatoriu beneficiazä
de burse, in conformitate cu prevederile Metodologiei-cadru de acordare a burselor, aprobatä pńn
ordinul ĺv. 551812024 ęi ale Legii invä!ämäntului preuniversitar w. 19812023, cu modificärile ęi
completärile ulterioare.

Elevii de la cursurile cu frecven1ä de zi din inväJämänful preuniversitar de stat obligatoriu, benefi ciazá,
de la bugetul de stat, prin bugeful Ministerului Educatiei 9i Cercetärii,de urmätoaľele tipuri de buľse:

a) bursä de merĺt, pentru elevii de nivel gimnazial, liceď qi profesionď,inclusiv duď;
b) bursä socialä' pentru elevii de nivel primaľ, gimnazial, liceal ęi profesional, inclusiv

dual;

c) bursä tehnologicä, pentru elevii din invätämäntul profesional, inclusiv dual.

Pńn exceplie de la prevedeńle alin.(l), din H.G.732 đin 4 septembľie 2025, bursele elevilor din
invätämäntul liceal militar se asigurä prin bugetul Ministerului Apäräńi Nationale.

Valoarea buľseloľ poate fi suplimentatä de cätre Consiliul de de admĺnistra{ie al unitä{ĺi de
invä{ämänt in funcfie de:
a) sume ďocate de autoritżĺ1ile adminisna1iei publice locďe;
b)ďte venifuri ob{inute potrivit legii.

Pentru anul gcolar2026-2027, cuantumul minim al burseloľ este stabĺlĺt dupä cum urmeazä:
a) buľsä de merit - 450 lei/lunä;
b) bursä socialä - 300 lei/iunä;
c) buľsá tehnologicä - 300 leiilunä.

Urmätoľiĺ termeni se definesc dupä cum urmeazä:

l. in conformitate cu prevederile art.6 din Legea nr.l96l20l6 privind venitul minim de incluziune, cu
modifi cärile gi completärile ulterioare,
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a) prin,,familie''se in{elege soful gi sotia cu copiii lor necäsätoriti' aflati in intre{inere cu värsta de pänä la l8
ani sau de pänä la 26 de ani pentru cei carę urmeazä o formä de invätämänt _ cursuri đe zi, otganizatě,
potrivit legii, cu domiciliul ori regedin{a comunä inscrisä in actele de identitate gi caľe locuiesc ímpreunä;
b) se asimileazä termenului ,,familie'' bärbatul gi femeia necäsätoń{i, cu copiii lor necásätoriti qi/sau ai
fiecäruia dintre ei, avánd värsta de pänä la 18 ani sau de pänä la 26 de ani dacä vrmeazá, o formä de
ínvätämäľrt - cursuri de zi' organizatä potńvit legii, care locuiesc ímpreunä, dacä aceastá situa{ie se
conÍirmä la veńficarea in teľen;

c) se asimi|ęazá termenului ,,familie'' 9i persoana singurä care locuiegte impreunä cu copilul/copiii
aflat/afÍa1i in intretinere, in värstä de pänä la 18 ani sau de pänä la 26 de ani pentru cei care urmeazä o
formä de invätámänt - cursuri de zi, orgaruzatň,potrivit legii, 9i care locuiesc ai gospodäresc impreunä;

2. Ín conformitate cu prevedeńle art. 104 din Legea nr. 27212004 pńvind protectia qi promovarea
drepturilor copilului, republicaĘ cu modificaľile 9i completärile ulterioare, se asimileazä termenului
,,familie'' 9i persoanďpersoanele care se ocupä de intrefinerea copiluiui pe peńoada absentei pärintilor sau
futorelui gi caĺe locuiegte/locuiesc impreunä cu copiii afla{i ín intretineľea sďlor.

8.2.Documente utilĺzate:

8.2.1. Lista gi provenienfa documentelor:

- Documentele utilizate ín elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Confinutul gi rolul đocumentelor:
- Documentele utilizate in elaboľarea ptezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitälii procedurate;
_ Accesul, pentru fiecare Compaľtiment, la legisla{ia aplicabilĄ se face prin programul informatic la
care au acces salaria1ii entitäĺii.

8.2.4. Cĺrcuitul documentelor:
- Pentru asiguraľea condi1iilor necesaÍe cunoąterii qi aplicärii de cátre salaľia1ii entitáĺii a
prevederilor legale care reglementeazá activitatea proceduraĘ elaboratorul va difuza procedura
conform pct.3.

8.2.5. Resurse necesaľe:

8.2.6. Resurse materiale:

- Computer;
- Impńmantä;
- Copiator;
- Consumabile (cernealä/toner);

- Härtie xerox' Dosare.

8.2.7. Resurse umane:
- Conducätorul unitä1ii;

8
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- Compaľtimentele prevŁute in oľganigrama unitafli.

8.2.8. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat ď unitä1ii.

8.2.9.Modul de lucru:

8.2.9.PlaniÍicaľea opeľa{iunilor gi ac{iuniloľ activitäfii:

operatiunile 9i actiunile pńvind activitatea proceduratä se vor derula de cätre toate compaľtimentele
implicate, conform instruciiuniloľ din prezenta proceduľä.

8.2.10. Derularea opeľa{ĺuniloľ qĺ ac{iunĺloľ actĺvitä{ii:

l. Tipuri de burse:
a) bursä de merit;
b) bursä socialä;
c) bursä tehnologicä.
2. Beneficiarii burselor ;colare, conform Art. 1 din Metodologia_cadru de acoľdaľe a burselor:
-Elevii de la cursurile cu frecven1ä de zi din invä{ämäntul preuniversitaľ de stat obligatoriu' nivel
gimnazial gi liceal, beneficiazä, dupä caz, de orice tip de bursä din cele prevŁute mai sus.
- Elevii inscrigi la cursurile cu frecven1ä din invätámáĺrtul preuniversitar de stat, nivel primar ((ín
cazul ín care unitatea are si acest nivel de ínvěyđmônt), beneťlciazá de burse sociale.
-Elevii inmatricula{i ín cadrul specializäľilor din invätämäntul profesional, inclusiv dual, nivel 3

EQF/CNC' primesc bursä thnologicä

3. Perioada de acordaľe a buľselor;colare

Acordarea burselor de merit, sociďe si tehnologice reprezintä o formä de stimulare a progresului

gcolaľ, de sprijin pentľu elevii proveni1i din medii dezavantajate socio- econornic ęi de susiinere a

acestora in vederea prevenińi abandonului gcolaľ.

Bursele de merit gĺ bursele tehnologice se acordä in fiecare an gcolar, in perioada cursurilor gcolare,

inclusiv in peľioada pľegätińi practice.

Bursele de meńt se acordä ĺn fiecare an ęcolar pentľu elevii/ absolvenfii clasei a VIII- a, inclusiv in

perioada pregätirii ęi sustinerii Evaluärii Nationale, cu condi1ia ca elevii bursieri sä se prezinte la

examene.

Buľsele de meńt gi bursele tehnologice se acordä in fiecare an gcolar pentru elevii/ absolvenlii clasei a

9
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XII -a, inclusiv in perioada primei sesiuni a examenului national de bacalaureat sau a examenului de

ceľtiťrcare a calificärii profesionale, cu condi1ia caelevii bursieri sä se prezinte la examene;;

Elevilor bursieri care nu s-au prezentat la examen din motive medicďe vor primi bursa de merit/bursa

tehnologicä.

Bursele socĺale se acordä qĺ in perĺoada vacan{elor Ecolare. Nu pńmesc bursa socialä ín peńoada

vacan{ei de varä:

a) elevii care nu au promovat anul gcolar;

b) elevii care la sfärqitul anului gcolar sunt cońgenli la mai mult de o disciplinä 9i au acumulat mai mult

de 20 de absen|e nemotivate/an; aceste douä condi1ii sunt strict cumulative, buľsa pe perioada

vacan1elor nefiind suspendatä dacä este índeplinitä doar una dintre ele;

c) absolven1ii invä!ämänfului gimnazial (tn cazul ín care unitatea are ;í ącest nivel de tnvě|ěmônt),

care nu au fost admiqi in liceďinväĺämänt profesional, cursuľi cu frecvenfä' íntr-o unitate de

invätämärrt preuniversitar de stat;

d) elevii care repetä anul gcolaľ din alte motive decät medicďe.

Pentru elevii din anii terminali, bursele sociale se acordä 9i in peńoada pńmei sesiuni a examenului

na{ional de bacalaureat sau a examenului de certificare a califieäríi profesionale, pänä la comirnicarea

rezultatelor finale, confoľm formulei de la alin. (4), cu condi1ia ca elevii bursieri sä se prezinte la

examene.

Modďitatea de calcul al buľselor sociale pentľu perioada prevŁutżĺ' la alin.(3) este

(CmBAĺZL)xNZLCRF,unde:

CmB:cuantumul bursei, stabilit prin legeftotäräre de guvern;

NZL : numár de zile lucrätoare din luna respectivä;

NZLCRF:numäľ de zile lucľätoare din luna respectivä, pänä la data comunicärii rezultatelor finale.

Decizia de retragere a bursei sociale se aplicá de cätre director, la propunerea Comisiei de management

al burselor.

Pot primi bursä de merĺt, sau tehnologiciĺ doar eleviĺ promova(i la toate dĺsciplinele 9ĺ care au

10
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ob{ĺnut media 10 la puľtare' la Íinalul anului gcolar anteńor, ĺn condĺfiile Legĺi inväfämäntuluĺ

preunĺveľsĺtaľ nľ. t98l2023, cu modificäńle ulteľioare.

Elevii care cumuleazá,l0 sau mai multe absenfe nemotivate intr-o lunä nu primesc bursa de merit,

bursa socialä, respectiv bursa tehnologicĄ dupá caz,pentru luna respectivä.

in cazul in care atingerea sau depä9irea pľagului de l0 absente este in legäturä cu motive medicale,

elewl sau pärintele/reprezentantul legal al acestuia va prezenta actele pebaza cärora se face motivarea

absen{elor, in termen de 7 zile de la reluaľea activitä}ii elevului, in scopul restabilińi dreptului la bursä.

ln situa1ia in care, in functie de momenful efectuärii plä1ii bursei, nu a fost posibilä acoľdaľea bursei in

urma motivärii absen1elor din luna respectivĄ plata acesteia se poate efecfua odatä cu plata burselor

pentru luna uľmätoare.

Decizia de suspendare a bursei sociďe in condi1iile de mai sus, se aplicä de cätre director, la

propunerea Comisiei de management al burselor.

4. Acoľdarea burselor de merĺt

Bursele de meńt se acordä pentľu maximum 15% din efectivele de elevi ale fiecärei clase de gimnaziu gi

liceu dintľ-o unitate de inväTämánt preuniversitaľ care au medii generale pe anul ęcolar anteńor mai mari

sau egale cu 9,00.

Bursele de merit se acordä elevilor din fiecare clasä a V-a dintr_o unitate de invä!ämärrt preuniversitar, in

baza mediei primelor douä intervale de cwsuri din anul gcolaľ curęnt mď mare sau egalä cu 9,00.

Bursele de merit se acordä elevilor din fiecaľe clasä a IX-a dintr-o unitate de invä{ämänt preuniversitar,

inbazamediilor de admitere in ínvä{ámärrful liceal sau profesional 9i dual mai mari sau egale cu 9,00.

Pentru invätämäntul liceal voca{ional, profiluńle artistic, spoľtiv, teologic ęi militar, la ďin. (3) prin

sintagma .media de admitere'' se ín1elege media finalä de admitere, calculatä conform prevederilor

ordinului de ministru caĺe reglementeazä organizarea 9i desĘurarea admiterii in invätämäntul liceal

pentľu fiecare an gcolaľ.

Se vor utiliza criterii specifice de depaľtajare, elaborate de Comisia de management al burselor,

constituitä in conformitate cu prevederile art.4, pentru situa1iile in care in clasä, existä mai multi elevi cu

media generď anualĄ media notelor pe primele 2 intervale de cursuri pentru elevii din clasa a V-a,
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respectiv, media de admitere pentru elevii din clasa a IX-a, egalä cu a elevului de pe ultima pozi1ie din

lista beneficiaľilor de burse de merit.

Criteriile specifice sunt stabilite prin decizia consiliului de administrafie a unitä1ii de invätämänt, avizatá.

de inspectoratele gcolare judetene (ISJ)/Inspectoratul $colar al Municipiului Bucuregti (ISMB) in termen

de2 zilre de la data inregistraľii solicitärii la inspectorat.Avizul IsJ/ ISMB este un aviz consultativ.

Criteriile de depaľtajare sunt difeľite de cľiteriile de acordare a buľselor sociale gi trebuie sä respecte

pńncipiile stabilite de an.3 din Legea invä!ämäntului preuniversitar nr.I98l20Ż3,cu modificäńle qi

completárile ulterioare gi ale ordonan1ei Guvernului rc. 13712000 privind prevenirea gi sanctionarea

futuror formelor de discńminare, republicatä, cu modificärile 9i completärile ulterioare .

Calcularea numärului de beneficiari, corespunzätor procentului de 15% din efectivul de elevi din fiecare

clasä de gimnaziu gi liceu dintr-o unitate de invätämänt preuniveľsitar, se face, prin rotunjire la numärul

intreg imediat supeľior numärului fracfionar obfinut.

Pentru elevii din clasa aY-ą media care stá labaza acordärii burselor de merit se calculeazä ca medie

aritmeticä, avänd douá zecimale, färä rofunjire, a notelor ob1inute de elevi la toate disciplinele, pe

parcursul primelor douä inteľvale de cursuri din anul gcolaľ cuľent.

Pentru elevii din clasa a V-ą listele beneficiarilor se stabilesc in luna ianuarie a anului calendaristic

urmätor anului in care se ob1in rezultatele gcolare men{ionate mai sus gi se plätesc incepänd cu luna

februaľie, pentru drepturile ďerente lunii ianuarie, päĺrä la sfäľgitul cursurilor din anul qcolaľ respectiv.

Pentru nivelul gimnaziď oľganizat in sistem simultan, calculul numärului de beneficiari ai burselor de

meńt se face pentru fiecare clasä separat.

in cazul claselor cu dublu profil sau dublä specializare/calificaľe ęi in cazul claselor mozaic cďculul

numärului de beneficiaľi ai burselor de meńt se face pe clasĄ nu pe profil/specializarelca|iťrcare sau

disciplinä sportivä.

Bursele de meľit se acoľdä la propunerea profesoruluĺ dĺriginte, nefiind condi{ionate de depuneľea

unei ceľeri.

in cazul in care sunt mai mul1i beneficiari cu medii egale gi depä9esc pľocentul de maximum 15% din

efectivul de elevi trebuie sä depunä qi documente conform cńteńilor de departajare.

in cazul in caľe sunt mai mul1i beneficiari cu medii egale 9i depĄesc procentul de maximum 15% din

efectivul de elevi trebuie sá depunä qi documente conform criteriilor de departajaľe.
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Profesorul diriginte va ínainta la secretariatul unitä1ii đe invä1ämäľrt lista cu elevii propuqi pentru bursa

de merit in pńmele 25 đe zile calendaristice de la inceperea curstľilor anului gcolar ,pentru elevii din

clasele VI-XIL iar pentru elevii de clasa a V_a, in pńmele 15 zile cďendaristice ďe lunii ianuarie.

5. Acordarea buľseloľ socĺale

Buľsa socialä reprezintä o foľmä de spńjin a elevilor đin medii dezavantajate socioeconomic sau din

grupuri vulnerabile sau cu situa1ii medicale speciďe, in vederea sustinerii paľticipärii la activitä|ile

didactice gi a prevenirii abandonului qcolar.

Elevii caľe beneficiazá, de bursä socialä au dreptul la pästrarea confidentiďit2ĺĺii asupra identitä1ii,

datelor cu caracter personal 9i informa{iilor refeńtoare la situa1ia de dificultate in caľe se aflä.

Bursa socialä se acordä la ceľere, in funcfĺe de situa{ĺa mateńalä/socialä/medĺcalň a elevului.

Bursa socĺalň se acordä eleviloľ din ĺnvä(ämôntul preunĺversitaľ de stat, inscrĺgi Ia cursurĺle cu
frecven{ä, incfusiv celor gcolaťwa(i la domicĺliu sau caľe uľmeaziĺ cursurile ín gcoala de spĺtal,

care se íncadľeazä in cel puĺln una dĺntre urmätoaľele sĺtua{ii:

a) elevĺ provenĺ{i din famĺlĺi care realizeazä un venĺt mediu net lunar pe membru de familĺe,

supus ĺmpozitäriĺ, pe ultĺme|e |2luni anteľĺoare cererĺĺ, mai mĺc de 50% dĺn salaľiul minim net

pe economie. Se va lua in calcul salariul minim net pe economie in vigoare la data depuneľii cererii.

b) elevĺ cu unul sau ambiĺ pärinfĺ decedafĺ 9ĺ elevi asupra ciĺrora a fost instĺtuitä o mäsurä de

protecfie specĺalä, respectiv plasamentuVplasamenful de urgen{L ťarä a_se lua in considerare nivelul

venitului mediu pe membru de familie

c) elevĺ caľe au deficienfe/afectňrĺ funcfĺonale produse de bolĺ, tutbuľäń sau afec{iuni ale

stľucturiloľ 9i func{iilor organismului, incadrate confoľm criteńilor din anexa nr. 1 la ordinul
ministrului sänätätii 9i al miđstrului muncii, familiei, protectiei sociale gi persoanelor värstnice nĺ.

1.306/1.88312016 pentru aprobarea cńteńilor biopsihosociale de incadraľe a copiilor cu dizabilitä1i in

grad de handicap gi a modalitätilor de aplieaľe a acestora, cu modifieärile 9i completěrile.ulterioare, 9i

structurate tipologic conform aceluiagi ordin, Íärä a se lua in consideraĺe nivelul venitului mediu pe

membru de familie.
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d) elevi cu afec{ĺuni oncologice ęi/sau cronice ęcolaľiza{ĺ, pentru o perĺoadä maĺ maľe de 4

siĺpämäni, ín cadrul ,r$colii dĺn Spĺtal'' sau la domiciliu, fárii a se lua ĺn consideraľe nivelul

venituluĺ medĺu pe membru de famiľe;

e) elevi care revĺn dupä scolarizarea din cadľul ,r$colii din Spital'' in unitatea de ínväfämänt la

care au fost inmatriculafi anteńor, Íärä a se lua in considerare nĺvelul venĺtuluĺ mediu pe

membru de familie

0 elevĺ pľoveni{i din familii caľe beneficĺazä de venit mĺnim de ĺncluziunerconform Legii nľ.

196lŻ016 privind venitul minim de incluziune, cu modificäńle 9i completěrile ulterioare,iĺbaza

deciziei de stabilire a dreptului la ajutor de incluziune ď familiei elevului.

Pentľu ob1inerea bursei sociale, elevii majori sau pärin{iilfutorii legal instituitilreprezentantii legali ai

elevilor minori depun la Comisia de management ď burselor din unitatea de invätämäĺrt o cerere

insolitä de acte care dovedesc dreptul de acordaľe a bursei soeiale, in pľĺmele 25 de zile calendaľistice

de la incepeľea cursuńlor anuluĺ gcolar.

Documentele care voľ Íi depuse, ĺn termen de 25 de zile calendarĺstĺce de la incepeľea cursurĺloľ
anului gcolaľ de päľin{i/repľezentanfiĺ legalilelevii majori pentru acordarea burselor sociale

previŁute la lĺt. a) (VENITUL REALIZÄT) sunt:

a) cererea päľintelui/reprezentanfului legď/elevului major;

b) declaľatie pe propria räspundere pńvind venitrľile nete, cu gaľacter peľTrlanent, ob1inute pe ultimele

12 luni anterioare cererii, realizate de membrii familiei' supuse impozitärii, 9i acordul pńvind

prelucrarea datelor cu caracter personal pentru verificarea respectärii criteriilor de acordare a bursei;

c) doelrmente dovęditoare ďe componenlei familiei: certiÍicatele de na$tere ale copiilor sub 14 ani,

actele de identitate ale persoanelor care au peste 14 ani, acte refeńtoare la starea civilä de la momenful

depunerii cereľii, certificatul de divort 9i conventia notarialä incheiatŽĺ in cadrul procesului de divor! cu

copii minori, sentintä judecätoreascá din caľe sä rezulte stabilirea domiciliului copilului/copiilor la unul

dintre päľin{i, certificat de deces, decizia instantei de men{inere a stärii de aľest, raport de anchetä

sociďä in cazul pärintilor dispäruti, dupä caz.
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in cazul declara1iilor pe propńa räspundere' precum gi al restului de documente doveditoaľe pe care

elevii majoľi sau pärin|iiltutońi legďi institui1ilreprezentanfii legali ai elevilor minoń le depun la

comisia de management ď burselor, nu existá obligafia certificäriilautentificärii notariale.

Acordarea buľselor socĺale pentru motive medĺcale se face pe baza certificafului de ĺncadrare in
grad de handicap sau a ceľtificatului eliberat de medicul specialist (tip A5), cu luarea in evidentä de

cätre medicul de la cabinetul gcolar/medicul de familie - acolo unde nu existä medic acolar.

Documentele care vor Íi depuse, in termen de 25 de zĺle calendaľistice de la inceperea cursurilor
anului gcolar, de päľin{i/reprezentan{ii legalĺ/elevĺĺ majoľĺ pentľu acordarea burseloľ socĺale

pentľu elevĺ cu unul sau ambii päľinfĺ decedafĺ, pentru elevi asupra cäroľa a fost ĺnstĺtuitä o
mäsuľä de protecfie specialä, respectiv plasamentuUplasamentul de uľgen{ä sunt aceleąi cu cele

precizate anterior, cu excepfia declarafiei pe propria räspundere.

Acoľdarea burselor sociale pentľu elevíi pľovenĺ(i din familĺĺ care beneÍiciazá de venit minim de

incluziune se face in urma comunicärii la Inspectoratul $colar Jude{ean, de cätre Agen{ia Judeteanä

pentru Plä1i 9i Inspeo|ie Sociafä, a listęi elevilor care frecventeazáinvá{ämäntul cu frecventä, proveniti

din familii beneficiaľe de ajutoľ de incluziune, in luna anteńoarä celei de raportare a listei.

Dosarul pentru buľsele sociale poate Íi depus pe peľioada intregului an ;colar.

Lista elevilor care beneficiazä de burse socialę poate fi revizuitä lunar, la cererea beneficiarilor, dupä

cum unneazä: se adaugä listei beneficiarilor de burse sociďe acei elevi caľe fac dovada incadräľii in

condi1iile prevŁute.

La stabilirea venihrlui mediu net lunar pe membru de familie se iau in calcul toate veniturile nete

ręa|izate de membrii familiei. Pnnvenituri nete se in{elege totalitatea sumelor primite/realizate de

fleeaľe membru al familiei, confonn Legiirc.Z27DaÉ pńvind Codul fiscal, cu modiÍicärile qi

completäľile ulteńoaľe.

Verificaľea documentelor pńvind veniturile declarate de paľinli7reprezentantii legali đ elevilor minoń

se face de cätre una sau mď multe persoane desemnate de conducerea unitě1ii de ínväĺämänt.
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tn situa1ia in caľe personďul unitä1ii de invä{ämärrt aľe suspiciuni privind indeplinirea condi1iilor de

acordare a bursei sociale, directorul sesizeazá' situa1ia autoritä1ilor administľafiei publice locale gi

solicitżĺ efectuarea unei anchete sociale de cätre autoritä1ile competente.

Personalul unitä(ĺlor de ĺnväfämänt nu efectueazjĺ anchete socĺale in vederea acordäriĺ burselor

sociale.

Directorul unitä1ii de ínvä!ämänt emite decizie de retragere a bursei in situatia in care, in urma pńmirii

rapoľťului de anchetä socialä, Comisia de management al burselor constatä neindeplinirea condi1iiloľ de

acordare a bursei sociale.

ó. Acordarea burselor tehnologĺce

Bursa tehnologicä reprezintä o formä de stimularę a elevilor inmatriculati ín cadrul specializäńlor din

invätámänful profesional, inclusiv duď, nivel 3 EQF/CNC, in condi1iile prezentei metodologii_cadru.

Elevii declarati repetenti la finďul anului gcolar nu beneficiazá de bursa tehnologicä pentru anul de

sfudiu pe care il repetčĺ. Fac exceptie elevii declaľa1i ľepetenti ín ínvätärnäntul liceď' care opteazä

pentru continuarea studiilor in inväfämäntul profesional, inclusiv dual.

Prin excepfie de la prevederile alin. (2), beneÍiciazä de bursä tehnologicä elevii care repetä anul gcolar

din motive medicale.

Buľsa tehnologicä se acordä elevilor la propunerea dirigintelui, nefiind condi1ionatě de depunerea unei

cereri in acest sens.

Profesorul diriginte va ínainta la secretaľiaful unitä{ii de invá{ämänt lista cu elevii pľopu;i pentru bursa

tehnologicä, in primele 25 de zile calendaristice de la ínceperea cursuľilor anului gcolaľ.

7. Acordarea buľseloľ pentľu mamele minore

Bursa pentľu mamele minore ľeprezintä o formä de sprijin al mamelor minore in vederea suslineńi

paľticiparii la educatie' a prevenerii abandonului gi a nereugitei gcolare.
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Bursa se acordá elevelor din inväfämäntul preuniversitar de stat, reintegrate intr-o unitate de

invä{ämänt' caľe frecventeazä cuľsurile la zi gi au copil/copii propriu/ proprii in intretinere.

Termenul ,,reintegrate'' se referä la reluarea cursurilor de cätre elevä dupä nątere, cu condi1ia

mentinerii statutului de minor.

in vederea acordiĺľiĺ buľsei pentľu mamele minore pärĺn{ii/ľepľezentan{ii legali depun la

unitatea de inviĹ{ämänt urmätoaľele documente:

- cerere a päľintelui/reprezentanfului legai;

- certiťrcat de na;tere pentru copil/copii aflaťafla1i in intretinerea mamei minore.

Bursa pentru mame minorę se acordä pe peľioada cursurilor gcolare, inclusiv in timpul pregätirii ti
sus}inerii evaluärii nationale, a examenului nalicnal de bacďaureat in prima sesiune, a examenului de

certiťrcare a calificärii profesionďe gi ín perioada pregätirii practice. Bursierele caľe acumuleazä 60 sau

mai multe absen1e nemotivate intr-o lunä nu primesc buľsa pentru luna ľespectivä.

Deciziade suspendare a bursei pentľu mamele minore pentru 60 sau mai multe absen}e nemotivate se

aplicä de cätre director, la propunerea Comisiei de management al burselor

8. Modalĺtatea de cumulare a burselor:

Bursa tehnologicä se poate cumula cu bursa de merit ęi cu bursa sociďä.

Un elev poate beneficia de o singurä bursä socialĄ din bugetul Ministerului Educa1iei ęi Cercetárii, chiar

dacä indepline;te criteriile preväzute la mai multe litere ale aľt. l6 alin. din I].G...........

Bursa pentru mamele minore se poate cumula cu toate tipurile de burse,in condiliile prezentei

metodologii-cadru.

Bursa pentru maĺnele minore se acoľdä pänä la ťrnalu! cuľsuńlor invätamäntului obligatoriu.

Elęvii cu cerin{e educationďe speciale pot beneficia de bursä de merit/ tehnologicď sociďŁ indiferent

dacä beneficiazě ęi de una dintre mäsuľile de protec{ie specialĄ a$a cum sunt deťrnite la art. 59 din Legea

w. 27212004 pńvind protec{ia gi promovaľea đrepturilor copilului, republicatĄ cu modificärile gi

completżĺrile ulteńoaľe.

Elevii pot beneficia gi de ďte tipuri de burse, pebazě, de contract incheiat cu operatori economici ori cu
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alte persoane jwidice/ťtzice sau acoľdate de autoritiĺ{ile administra1iei publice locale.Acestea pot

ťtcumulate cubursele provenite dela bugetul de stat.

9. Modalitatea de calcul a burselor

Sumele alocate pentru bursele elevilor sunt neimpozabile gi nu sunt luate in considerare la cďculul

venitului mediu net lunar pe membru de familie, necesar pentru oblinerea venitului minim garantat,

precrrm gi pentru ďte beneficii sociale.

Pentru elevĺi din anii terminali, bursele sociale se acordä 9ĺ in perioada pľĺmeĺ sesiunĺ a

examenuluĺ nafional de bacalaureat sau a examenului de ceľtiÍicare a caliťlcäľiĺ pľofesionale,

pänä la comunicarea rezultateloľ Íinale, cu condifĺa ca elevĺĺ burcień sä se prezinte la examene.

Calculul se face conform formuleĺ: (CnB/1\ZL) x NZLcrf, unde:

CmB - cuantumul minim al bursei, stabilit prin lege/ordin de ministru;

NzL - numär de zile lucrätoare din luna respectivä;

NZLcrf - numär de zile lucrätoare din luna respectivä, pänä la data comunicäľii rezultatelor

finale

Pentľu lunile dĺn anul gcolaľ in care sunt vacan{e, modalitatea de calcul al burselor de meľit ęi al

burselor tehnologĺce este (cB / NzL) x (NZL _ NZĐ, unde:

CB=cuantumul bursei, stabĺlit prĺn lege/ordĺn de mĺnĺstru łlotäräľe de Guvern;

NZL = numär de zĺle lucrätoare din luna ľespectivä;

NZV=numär de zile de vacanfiĺ din luna respectivä

10. Cazul eleviloľ tľansfera{i

Elevii caľe beneficiazá, de burseo transferafi de la o unitate de ínväfämänt la alta in timpul cursurilor

dintr-un an gcolaľ' vor fi eliminati de pe lista beneficiaľilor đe burse din unitatea de ínvätämänt đe

provenien{ä ęi vor fi adäugafi pe lista beneficiarilor de burse din unitatea de ínväfämänt undę s-au

transferat, in maximum o luná de la transfer, dacä indeplinesc condi}iile de acordaľe a bursei ín noua
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unitate de inväfämänt, cu exceptia elevilor beneficiari de buľsä de merit sau de rezilien1ä care se transferä

de la o unitate de invifämänt de stat la una de invifämänt particular.

Elevii transfeĘi de la o clasä la alta in cadrul aceleiąi unita1i de invä{ämánt vor primi bursa de merit

doar dacě se incadreazä ín condi1iile stabilite la art.8 alin.(1) din H.G. 732/04.09.2025 9i nu se depäęegte

procentul de 15%din numärul de elevi ai clasei.

Elevii care se transferá din invätämänful liceal in invä!ämäntul profesional, inclusiv dual, vor fi adäugali

pe lista beneficiarilor de burse tehnologice din unitatea de invätämänt unde s_au transferat, in maximum

o lunä de la transfer.

Elevii care se transferá in timpul curswilor dintr-un an gcolar 9i nu au beneficiat de bursä de merit sau de

rezilien1ä pe bazä de medie generalá la unitatea de la care se transferä vor fi adäuga{i pe lista de

beneťrciaľi de bursä de merit/rezilien!ä in acel an ęcolar la unitatea la caľe se transferĄ dacä indeplinesc

cńteńile de acordare a bursei de meriírezilientä pe bazá, de medie generalä. Acest principiu nu se aplicä

elevilor transferati inainte de inceperea cursurilor. Lista in ordine descrescätoare a mediiloľ elevilor tľrei

clase, care va sta la baza acordärii burselor de meńt qi de ľezilienfä, va contine toli elevii din efectivul

clasei la inceputul cursurilor, inclusiv elevii transferati in anul gcolar respectiv. Astfel, un elev transferat

inainte de inceperea cursurilor va avea dreptul la bursá doar dacä indeplineqte condi1iile metodologiei-

cadru la unitatea de inväfámänt la care este inscris ín noul an ;colar.

Elevii romäni pot beneficia de burse íntr_un an ;colar doar dacä frecventeazä cursurile unei unitä1i de

invä1ämänt preuniversitaľ din Romärria. Buľsele se suspendä pe peńoada studiilor in sträinätate, chiar

dacä elevul rämäne inscris la unitatea de ínvätämänt de pe teritoriul Romäniei.

Elevii sträini inscń9i in invä1ämäĺltul preuniversitar din Romärria pot beneficia de burse in conformitate

cu prevederile legďe in vigoare gi ale prezentei metodologii- cadru.

11. Depunerea documentelor

Profesorul pentru invätämäntulpńmar/profesorul diriginte informeazä toli parintii cu privire la

criteriile, condi1iile gi metodologia de acordare a burselor, in termen de 2 säptämäni de la ínceperea

cuĺsurilor.
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Pe längä profesori, in unitä1ile de inväfämänt in care igi desĘoarä activitatea mediatori qcolari, acegtia

sunt implicali in informarea ęi sus}inerea familiilor pentru accesarea burselor ęi a altor forme de sprijin

financiar de care pot beneficia elevii prin unitä1ile de invä!ämänt.

Calendaľul gi condiliile de alocare a burselor vor fi publicate la avizier 9i pe pagina web a unitä1ii de

inväfämänt.

Documentele necesare pentru acordaľea buľselor se pot depune online sau fizic la secretariatul unitaüi

de invä|ämänt preuniversitar.

Dupä expiraľea termenului de depunere, pärinliilreprezentanfii legali pot completa sau coręcta dosarele

incomplete sau incorecte, la solicitarea Comisiei de management ď burselor, in termen de maximum 5

zile lucrätoaľe de la solicitare.

12.Plata burseloľ

Plata burselor se face de regulä pńn tľansfer bancar, dar unitä1ile de ínväfämänt nu impun deschiderea la

o anumitä bancä a conturilor pentru virarea sumelor ďerente burselor.

Prima listä de beneťrciari din anul ęcolar in curs, pe tipuri de burse este transmisä de unitatea de

invätámänt la Inspectoľaful $colaľ Jude{ean, pänä la data de 20 octombrie a anului ęcolaľ in curs.

Lista eleviloľ beneťlciaľi se actualizeazä ori de cäte ori este nevoie' se aprobä in Consiliul de

administratie al unitä1ii de invä1amänt, se semneazä de cätre ciirector gi se transmite la Inspectoraful

$colar Judefean. Lista se modificä doar in cazun bine justificateo cum ar fi transferul eleviloą decesul

unui päľinte, divorful päľinfilor, apari1ia unei situa1ii medicale din cele prevŁute in metodologia- cadru

de acordare a burselor' o gre$ealä materialä a peľsonalului unitá1ii de ĺnvätämänt, premii obtinute de

ęlevii din ultimul an de studii. Nu se adaugä pe listä beneficiarii ai cäror parin1i nu au depus in termenul_

limitä dosarele pentru ob1inerea burseloľ sociale sau de merit.

Unitatea de invä!ämänt tľansmite lunar, pänä la data de 20 a lunii, la Inspectoratul $colar, sumele

estimate pentru plata burselor aferente lunii respective, precum gi numärul de beneficiari pe categorii de

burse.
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Plata burselor atät pentru luna septembrie, cät ęi pentru luna octombńe a anului curent, se face de cätre

unitatea de inväfämänt la data de 20 noiembńe.

La estimarea deschideńlor de credite lunare, unitatea'de invä!ämänt preuniversitar ęi Inspectoratul $colar
Judefean iau in considerare gi eventualele sume disponibile/restante, dupä caz, existente la acel moment.

Bursele se plätesc lunar, de cätre unitatea de inväfämänt, la data de 20 a Íiecäreĺ luni, pentru luna

precedentä. Dacä data de 20 cade íntr-o zĺ de repaus säptämänalrzi de säľbätoare legalä sau zi
lĺberä' plata burseloľ se efectueazáinziua lucrätoaľe anteríoarä acesteia. oľdonatorul de credite

al unitňfiĺ de invň{ämänt räspunde de plata la teľmen a burselor.

13. Constituĺrca Comisĺei de management al buľselor

La nivelul unitätii de invä{ämänt preuniversitaľ se constifuie Comĺsĺa de management al buľselor' carę

primeste de la secretariatul unitäfii cie in-väfämänt prgpunerile inaintate de cätre profesorul diriginte,
veńťrcä ęi analizeazä documentele depuse gi stabilegte lista elevilor beneficiari, aplicänd ęi criteľiile de

departajare, dupä caz.

Componen(a Comisiei de management al buľselor este urmätoaľea:
a) preqedinte - director prof. Giubemea Roxana
b) membń: prof. diriginte Dufä Daniela gi prof.diľiginte Epure Mihai-Traian
c) secretar _ asistent sociď Ungureanu Elisa-Ani$oara

Atľĺbufiile Comisei sunt:
- Verificä ęi analizeazä doc'.rmentele depuse de solicitan1i;
- Stabileęte lista elevilor beneficiari;

- Acfualizeazá lista elevilor beneficiari ori de cäte ori este nevoie, pe care o supune aprobäńi in

Consiliul de administratie ď unitäĺii de invätämánt;

Propune diľectorului unitňĺii de ínvätämänt retragerea bursei in situa1iile prevŁute de H.G.

732104.09.202s.
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8.2.11 ValoriÍicarea ľezultatelor activitä{ĺi:

Rezultatele activitätii vor fi vďońficate de toate compaľtimentele implicate din unitate

9. Responsabĺlitä{i

9.í. Conducätoľui unitäfĺĺ

- Emite deciziade constituire a Comisiei de management al burselor gcolaľe;

- Semneazä lista elevilor beneficiari de burse aprobatä de Consiliul de administratie;

- Transmite lunar, pänä la data de 20 a lunii, ia Inspectoĺatul $coiar, sumele estimate pentru plata

burselor ďerente lunii ľespective, cät ęi numärul de beneťlciari pe categorii de burse;

- Emite decizia de retragere a bursei de excelen1ä/sociale/tehnologice/de meriťde reziliensá/ a buľsei

pentru mamele minore in situaĺiile prevŁute de legislafie 9i prezenta procedurä;

- Räspunde de plata la termen a burselor.

9.2. Consĺliul de admĺnistra{ie

- Aprobä procedura opera1ionalä privind managemenfuI burselor ;colare;
- Aprobä componenĺa qi atribuliile comisiei de management al burselor;

- Aprobä lista beneficiaľilor de burse;

- Solu1ioneazä eventualele contestalii scńse ale päńn1ilor/tutoriloľ legali privind acordarea burselor;

_ Retrage bursele eleviloľ care nu mai indeplinesc cńteriile, la propunerea motivatä a comisiei de

management al burselor.

9.3. Comĺsĺa de management al buľseloľ ęcolare
- Elaboreazä modelele de cereri pentru acordaľea burselor;

- Verificä ęi anal^izezuä documentele depuse gi stabileęte lista elevilor beneficiaľi pe tipuri de burse;

- Solicita pärinfilor completarea sau corectaľea dosarelor depuse' dacä e cazll;
_ Propune Consiliului de administra{ie, spre aprobare, lista beneficiarilor de burse/lista actualizatž, a

beneÍiciariior de buľse;

- Propune retragerea bursei in situa1iile prevŁute de procedurä;

9.4. Asistent socĺal

- Afi9eaza la avizierul pentru paľin1i prevedeńle legale refeľitoare la fiecare tip de bursä;

- lnregistreazä dosaľele de burse depuse fizic sau online la secretariaful unitätii de ínvätámänt;

- Pune la dispozi1ia Comisiei de management ď burselor gcolare listele propuse de profesorii dińginfi ęi
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dosarele pentru burse de merit, acordate pebaza premiilor I ęi a medaliilor de aur, burse de rezilien1ä

burse sociďe ęi burse pentru mamele minore;

- Propune eliminareďadäugaľea pe lista beneficiarilor de burse a elevilor transfeĄi;

-Transmite compartimenfului Contabilitate lista acfualizatá, a beneficiarilor pe tipuri de burse, aprobatä

de Consiliul de administratie.

9.5. Administľatoľul financiar

- Calculeazä, írl colaboľare cu restul personalului implicat, buľsele de merit 9i teľrnologice pentru lunile

din anul gcolar in care sunt vacanĺe;

- intocmegte documentele contabile pentru plata burselor gcolare.

9.6. Profesorĺi dirigin{i

- Informeazä to1i parintii cu privire la criteriile, condi1iile gi metodologia de acordaľe a burselor, in

termen de 2 sáptämäľri de la inceperea cursurilor;

- lnainteazä la secretariatul unitä1ii de invätämänt lista cu elevii propu;i pentru bursa de meľit/busa de

rezilien!ä pebazamediei generale qi pentru bursa tehnologicä.

- Informeaza Comisia de managent al burselor printr-o nota de informare dacä sunt elevi care intr-o

luna au acumulat l0 absente nemotivate gi nu pot beneficia de bursa in luna respectiva.

10. Formular de eviden(ä a modificärilor

Nr. Crt Edĺfia Data
edifiei

Revizia Data
ľevizĺe
i

Nr

pag

Descľiere
a
modificäľi
I

Semnätura conducätorului
departamentului

I 2 3 4 5 6
,7

8

10. I I

l0.Ż II 0

!0.3 II 9.09.2022 I

10.4 II 06.09.2023 2

10.5 II 06.09.2024 J

10.6 III 02.09.2025 0

t0.'7 IV 05.09.2025 0

10.8 IV 14.09.2025 I

11. Formular de analĺzä a pľocedurii
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Nr

crt

Compartiment Conducätor
compartiment

Nume gi
prenume

inlocuitor
de drept sau

delegat

Aviz favorabil Aviz
nefavorabil

Semnätura Data

Semnätura Data Observa{ii

I Asistenta
Sociala

Ungureanu
Elisa-Anigoara

2 Contabilitate Pindic
Carmen-
Mariana

) CEAC Borcea Lauta
Magdalena

4. Didactic Giubernea
Roxana

12. Lista de dĺfuzare a proceduriĺ

13. Anexe

Nr. ex. Compartiment Nume qi
pľenume

Data
primirii

Semnätura Data
retrageńi

Data inträrĺi in
vigoare a
pľocedurii

Semnätura

I Conform Procesului Verbal de predare-primire.

Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator Aprobare Numa
rde
exemp
lare

Arhivare

I ') J 4 5 6
l3.l Anexa l Cerere bursa socialä pebaza venitului mediu

lunar
13.2 Anexa l.a) Declaratie pe propria raspundere privind

veniturile nete
13.3 Anexa 2 - Cerere bursa sociala - motive medicale
13.4 Anexa 2.a) - Cerere bursa sociala - motive medicale

elev maior
13.5 Anexa 3- Cerere bursa sociala pentru elevii cu mäsurä

de protectie

13.6 Ąnexa 3- Cerere bursa sociala pentru elevii cu mäsurä
Je protectie-elev maior

t3.'7 Anexa 4 _ Cerere buľsa mame minore

13.8 Anexa 5 Anexa 1 la ordinul nľ 1306 din 20l6
Anexa 6 - 7 Anexa I la Ordinul nr 1306 din 2016

Anexa7 Tabel cu elevii care indeplinesc condiliile de
acordare a burselor scolare
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Cuprins

1. Lista resnonsabĺlilor cu elaborarea. veriÍicarea si aprobarea editiei sau. dupä caz. a revizieĺ in
cadľul edĺtĺeĺ pľoceduriĺ documentate.......................................................................................................2

2. Sĺtuatia editĺĺlor sĺ a revĺzĺiloľ ĺn cadruI edĺtĺiloľ proceduľii..........................................................'...2

3. Lĺsta cupľinzänd persoanele la caľe se dĺfuzeazä editia sau. dupä caz. ľevĺzĺa din cadrul editiei

5. Domenĺul de aplicaľe...............................................................................................................................3

6. Documente de referĺntä...........................................................................................................................4

8. Descrĺerea pľoceduńi....;........................................................................................................................7

10. Formular de evĺdentä a modiÍicärĺlor................................................................................................23

í í. Formular de analizä a pľocedurii.......................................................................................................24

í 2. Lista de dĺfuzare a proceduľii........................................................................'..............................
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[Type text]

Anexa I
DoAMNÄ DIRECToR,

Subsemnatul/subsemnata

avänd CI seńa nr domiciliat (ä) in str

nľ. ' bl. 

-, 

äP. 

-, 

telefon

párinte/reprezentant legal, al elevului/elevei

inscńs(ä) in clasa ' an gcolar 202612027 la C.$.E.I. ''Maria Montessori'' Constanta,

solicit acordarea drepturilor pentru anul ;colar Ż026-2027, in conformitate cu H.G.

nr.823/05.09.2025 pentľu bursa de ajutor social prevŁutä la aľticolul 13 alĺn. (1) lĺt. a) din

Metodologia-cadru de acordaľe a burselor.

Anexez la prezenta cerere :

a) Copie certiÍicat de nagtere / C.I. elev

b) Copie C.I' pärinte/reprezentant legal

c) Copii ceľtificate de nagtere ale copiilor sub 14 ani

d) Copie C. I. ale persoanelor care au peste 14 ani ęi locuiesc in aceeagi casä

e) acte refeńtoaľe la staľea civilä de la momentul depunerii cererii

Đ declaratia pe propľie räspundeľe datä de ambii pärinfi, necäsätoriti, cä locuiesc impreunä

g) certificatul de divorf 9i conven{ia notaľialä incheiatżĺ in cadrul procesului de divor! cu copii minori,
sentin{ä judecätoreascä din care sä ľezulte stabilirea domiciliului copilului/copiilor la unul
dinte päĺinF, cenificat de deces, decizia instantei de menfinere a stäri ide arest, raport de
anchetä socialä ín cazul pärin1ilor cÍispäruti, dupä caz.

h) declaľa1ie pe propria räspundere privind veniturile nete, obtinute pe ultimele 12 luni
anteńoaľe cereńi, rea|izate de membrii familiei.

i) Extras de cont bancar
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ľľype

Solicit ca plata sä se efuueze prin intermediul c.$.E.I. ''Maria Montessori'', Constanfą unde
fiuVfiica mea este elev(ä).

optszpentru plata acestor drętui:

Q fu numeraľ;

Q íĺr contul personal, IBAI{ al cärui extras 11

ataąez pľezentei ceręri

Sunt de acoľd cu prelucraľea datelor cu caracter peľsonal de cäüe c$EI 'Maľia Montessori''
Constanta:

o nł oľqu

Data semnätura

Doamneí Director al Centruluí $colarpentľrr Educa1ie Incluzivä,,Maria Montessoľí'' Constanta.
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[Type

Anexa 1. a)

DECLARATIE PE PRoPRIA nÄsľuľoERE PRIVIND VENITURILE NETE, cU
CARACTER PERMANENT SUPUSE IMPOZITULU PE VENIT

Subsemnaful (a), pärinte/tutore/reprezentant legal al
elevului(ei) lasa

an gcolar domicilit (ä) in localitatea

stľada ,ffi.-,bl-,ap.
declar cä veniturile nete, cu caracter permanent, supuse impozitului pe venit, obfinute pe
ultimele 12 luni de familiameasunturmätoarele: (de exemplu:sďaľii,pensii,venituri
dinagriculturĄchirii9i alte tipuri de venituri supuse impozitarii).

Nr.
crt Membrii famĺiĺei

Care locuĺesc 9ĺ se gospodäresc impreunä

Venituń nete realizatepe
ultimele 12 luni

-lei-

Total venituri nętęrealizate de toli membrii familiei in ultimele 12luni anterioaľe cereńi:

lei

Venitul net mediu pe 12 luni/membru de familie

28
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lType

De asemeneądeclar cä membrii familiei męle nu auobtinut in ultimele 12 luni anterioare
cererii ďte venituri decät cele declarate.

Declaľ pe propria räspundere cä đatele inscrise mai sus sunt reďe, cunoscänd cä
nedeclararea veniturilor sau declaľarea fďsä a acestora atage dupä sine supoľtarea
consecin1elor legďe. Sub sanctiunea prevŁutä de art. 326 cod penď, imi asrrm
responsabilitatea exclusivä cu privire la autenticitatea documentelor depuse pentru solicitaľea
bursei sociale.

Pľin completaľea declaratiei imi ofer consimtämärrful privind utilizarea datelor cu
caracter personal pentru veńficaĺea respectiĺrii cńteńilor de acordare a bursei sociďe de cätre
Centľul $colar Pentru Educa{ie Incluzivä "Maria Montessoń''Constanta. odatě cu acorđaľea
consimtämärrtului, am fost informaťä cu privire la drepturile conferite de GDPR _
Regulamentul UE20I6|679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce pńvegte prelucraľea
datelor cu caracter personď qi libera circula1ie a acestor date.
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Anexa 2
DoAMNÄ DIRECToR,

Subsemnatul/subsemnata

avänd CI seria trľ o domiciliat (ä) in )

str. , Ilľ. 

-: 
bl. , äP.-, telefon

pärinte/reprezentant legal, al elevului/elevei

inscńs(ä)inclasa-anęcolar2026l2027laC.$.E.I.''MariaMontessori''Constanfa,
solicit acordarea drepturilor pentru anul ęcolar 2026-2027, in conformitate cu H.G.

nr.732l04.09.2025 cu modificärile ęi completärile ulterioare, pentru bursa de ajutor social pe

motĺve medicale prevŁutii la articolul 13 alin. (1) lĺt. c) din Metodologia-cadru de acordaľe a

burselor.

Anexez la prezenta cerere :

a) Copie certificat de nagtere / C.I. elev

b) Copie C.I. pärinte/reprezentant legal

c) Certiťlcaful eliberat de medicul specialist 9i avizat de medicul gcolar/medicul de familie
sau Certiťlcat de incadrare in grad de handicap

d) Extras de cont bancar

Solicit ca plata sä se efecfueze prin intermediul C.$.E.I. ''Maria Montessori'', Constan{ą unde
fiuľťrica mea este elev(ä).

Optez pentru plata acestor drepturi:

Qín numerar;

Q in contul personal, IBAN
ataqezprezentei cereń

coryttanea

PROCEDURA PRIVINI)
STABILIREA SI ACORDAREA

BURSELOR Edi{ĺa IIt

Revizia 0Compaľtiment

Asisten{ä Socialä
P.o. nĺ. 98/14.09.2026

Exemplar nr. I
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ľľype

Sunt de acord cu prelucmrea datelor cu caracter personal de cäte c$EI'Maľia Montessori''
Constanp:

o oe oľu
Semnätrrra

Doamnei Director al Cerrtrului $colar penru Educatie Incluzivä 
'Maľía 

Montessori' Constanfa
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[Type

Anexa 2.a)
DoAMNÄ DIRECToR,

SubsemnatuL/subsemnata

CNP cu C.I seria nr

domiciliat (ä) m

telefon mobil

optez pentľu plata acestor dľepfuri:

Q ir, numerar;

Q in contul personal, IBAN ....

ataęez prezentei cereri

elev/elevä inscľis(ä) in clasa an

gcolar 202612027r la C$EI ''Maria Montessori'' Constanfa, solicit acordarea drepturilor pentľu

anul gcolar 2026-2027, ?n conformitate cu H.G. nr.732104.09.2025 H.G. nr.732t04.09.2025 cu

modificärile gi completäľile ulterioare, pentľu bunsa socialä pe motĺve medicale prevŁutä la
aľticolul 13 alin. (1) lit. (c) din Metodologia_cadru de acordare a burselor.

Anexez !a prezenta cerere:

a) Copie carte de identitate

b) Cetificatul eliberat de medical specialist gi avizat de medicul gcolar/medicul de familie
sau ceľtĺficat de incadľare in grad de handicap

c) Extras de cont bancar
Solicit ca plata sä se efecfueze prin intermediul C$EI,,Maria Montessori'' Constanfą unde

sunt elev(ä).
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ľľype

Sunt de acord cu pľelucrarea datelor cu caracteľ personal de cätľe c$EI ''Maria
Montessori" Constanfa:

o oł oľu
Data- Semnätura elev

Doamnei Diľector al Centnłlui $colarpentru Educa|ie Incluzivä,,Maria Montessori'' Constanp
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Exemplar nr. I

ľľype

Anexa 3

DoAMNÄ DIRECToR,

Subsemnatul/S ubsemnata

nr. _, bl.

in

ap.str

identificat(ä) cu CI seńa nľ. telefon

reprezentant legal al elewlui/elevei inscris(ä) in

clasa o an gcolaľ 2026-2027, la C$EI ,,Maria Montessori'', solicit acordarea bursei

sociale pentru anul gcolar 2026-2027, confoľm H.G. nr.732t04.09.2025, H.G.

nr.732l04.09,20?s cu modiťlcärile 9i completärile ulterioare, art.13, alin (1) lĺtera b) din

Metodologia-cadru de acordare a burselor.

La aceastä cerere atałez urmätoarele documente:

o copie ceľtificat de nagtere / CI elev

o copie carte de identitate repľezentant legal sau imputerniciful acesfuia

o imputemicire, dacä este cazul

o copie hotäräre judecätoreascď hotärärea comisiei pentru protec{ia copilului privind
instifuiľea unei mäsuń de pľotec{ie specialä

o Extras de cont

optez ca plata acestor drepfuri sä se facä:

o ín numerar;

o in cont bancaľ, al cärui extras de cont il atąez prezentei cereri
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Exemplaľ nr. l

ľľype

Sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caľaÉer personď de cäfue C$EI 'Ivĺaria Montessori''

Constanp:

ooĺ oľu

Data: Semnätrrra:

Doamnei Director al Centnrlui $colar pentru Educatie Incluzivä o,Maria Montessoń''

Constanta
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Exemplar nr. I

ľType

Anexa 3. a)

DoAMNÄ DIRECToR,

SubsemnafuVSubsemnata domiciliat(ä)in

str ilľ. 

-, 

bl. , ap.

identificat(ä) cu CI seľia nľ. telefon 

-,

elev/elevä inscris(ä) in clasa , an gcolaľ 2026-2027, la C$EI ,,Maria Montessoľi''o

solicit acoľdaľea drepturilor pentru anul gcolar 2025-2026, in confoľmitate cu H.G.
nr.732/04.09.202s, cu modificärile 9i completärile ulteńoare' pentnr bursa de ajutor social

prevŁutä laartĺcolul 13 alin. (1) lit. b) din Metodologia-cadru de acordare a burselor.

La aceastżĺ cereľe ataqez urmätoarele documente:

o copie carte de identitate elev

o copie hotäräre judecätoľeascä/ hotżĺrärea comisiei pentru protectia copilului privind
instítuirea unei mäsuri de pľotec{ie specialä

o Extras de cont

optez ca plata acestor drepfuri sä se facä:

o in numerar;

o in cont bancar, al cärui extľas de cont il aĘez prezentei cereri.

Sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal de cätre C$E[ ''Maria Montessoľi''
Constanta:

O oł oľu
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Exemplar nr. I

ľľype

Dafa: Semnätura:

Doamnei Diľectoľ al Centľului $colaľ pentnr Educa|ie lncluzivä,łíaľia Montessoń'' Constan{a
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