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Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei
procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnétura
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 | Elaborat Ungureanu Elisa-Anisoara Asistent social 14.09.2026
1.2 | Verificat Pindic Carmen-Mariana Contabil sef 15.09.2026
1.3 | Avizat Cretu Roxana Responsabil SCIM 15.09.2026
1.4 | Aprobat Giubernea Roxana Director 16.09, 02&_'. '
S /e
(=
2, Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii \
Nr.Crt Editia sau, dupii caz, revizia in Componenta Modalitatea Data de la care se aplica™"
cadrul editiei revizuiti reviziei prevederile editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4 5
2.1 EditiaI-a
22 [Edifiall Legislatie Ad#ugare documente
23 Editia II, Revizia 1 Legislatie OME 4183/2022 09.09.2022
2.4 Editia 11, Revizia 2 Legislatie Ordinul 06.09.2023
6.238/8.09.2023
Legea 198/4.07.2023
2.5 Editia II, Revizia 3 Legislatie Ordinul 06.09.2024
5518/15.07.2024
Ordinul 5726/2024
2.6 Editia III, Revizia 0 Legislatie Ordinul 02.09.2025
5518/15.07.2024
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L
Ordinul 5726/2024
2.7 IEditia IV, Revizia 0 H.G. 732/04.09.2025 05.09.2025
28 Editia IV, Revizia 0 H.G. 732/04.09.2025 16.09.2026
Revizie an Scolar
2026-2027
3. Lista cuprinzéind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii
Nr. Scopul difuzirii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data
Crt nr. primirii Semnitura
1 2 3 4 5 6 7
3.1 | Informare / Aplicare Asistenta sociala | Asistent social Ungureanu Elisa-Anisoara | 17.09.2026
3.2 | Informare / Aplicare Contabilitate Administrator Pindic Carmen Mariana 17.09.2026
financiar
3.3 | Evidenta Management Director Giubernea Roxana 17.09.2026
3.4 | Arhivare Asistenta sociala | Asistent social Ungureanu Elisa-Anisoara | 17.09.2026

4.Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate
Prezenta procedurd descrie modul de stabilire si acordare a burselor scolare, in conformitate cu

prevederile legale in vigoare.

4.2. D4 asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activititii

4.3. Asiguri continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.5. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control,
iar pe director, in luarea deciziei
4.6. Alte scopuri

S. Domeniul de aplicare

S.1. Precizarea (definirea) activititii la care se referd procedura operationali:
Procedura se aplica de cétre comisia de management al burselor scolare din unitatea de invitimant,

pentru toti elevii in drept sa obtind un anumit tip de bursa.

5.2. Delimitarea explicita a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activititi
desfasurate de entitatea publica:
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Ordinul 5726/2024
2.7 Editia [V, Revizia 0 H.G. 732/04.09.2025 05.09.2025
2.8 Editia IV, Revizia 0 H.G. 732/04.09.2025 16.09.2026
Revizie an Scolar
2026-2027
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii
Nr. Scopul difuzirii Ex. | Compartiment Functia Nume §i prenume Data
Crt nr. primirii Semniitura
1 2 3 4 5 6 7
3.1 | Informare / Aplicare Asistenta sociala | Asistent social Ungureanu Elisa-Anisoara | 17.09.2026
3.2 | Informare / Aplicare Contabilitate Administrator Pindic Carmen Mariana 17.09.2026
financiar
3.3 | Evidenta Management Director Giubernea Roxana 17.09.2026
3.4 | Arhivare Asistenta sociala | Asistent social Ungureanu Elisa-Anisoara | 17.09.2026

4.Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate
Prezenta procedurd descrie modul de stabilire i acordare a burselor scolare, in conformitate cu

prevederile legale in vigoare.

4.2. Da asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii

4.3. Asigura continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.5. Sprijini auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control,
iar pe director, in luarea deciziei

4.6. Alte scopuri

S. Domeniul de aplicare

pentru toti elevii in drept sa obtind un anumit tip de bursa.

S.1. Precizarea (definirea) activititii la care se referi procedura operationala:
Procedura se aplica de catre comisia de management al burselor scolare din unitatea de invitimant,

5.2. Delimitarea explicita a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activititi
desfasurate de entitatea publici:
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Activitatea este relevanti ca important, fiind procedurati distinct in cadrul unititii.

5.3 .Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurati: De activitatea procedurati depind toate celelalte activititi din cadrul unititii, datoritd rolului
pe care aceastd activitate il are 1n cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale
activititii procedurate:

5.6. Compartimente furnizoare de date:

Toate compartimentele.

5.7. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.8. Compartimente implicate in procesul activitatii:
Asistenta Sociala, Contabilitate, Consiliul de administratie, Comisia de management al burselor scolare.

6. Documente de referinta

6.1.Reglementiiri internationale:

- Regulamentul nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor
cu caracter personal §i privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor).

6.2. Legislatie primari:

- Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificérile si completirile ulterioare;

- Hotarérea nr. 732 din 4 septembrie 2025 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a burselor si
cuantumul acestora;

- Ordinul nr. 5726/2024pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unititilor

de invitdmant preuniversitar, cu modificarile si completirile ulterioare.

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor publice
Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unititilor de invatimant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018;

- Ordinul nr. 6223/2023 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a consiliilor
de administratie din unitatile de inva{amant preuniversitar.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiiri interne ale entititii publice:
- Regulamentul de organizare si functionare al unititii;
- Regulamentul Intern al unitatii;
- Decizii ale conducétorului unitatii;
- Hotéirari ale Consiliului de Administratie;
Alte acte normative
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7.Definitii si abrevieri

7.1 Definitii ale termenilor:

Nr. Terme Definitia si / sau, daca este cazul, actul care
Crt nul defineste termenul
1 2 3

7.1.1 |Procedurd documentati Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,
editat pe suport de hértie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri operationale;

7.1.2 | Proceduri de sistem (procedurd | Descrie un proces sau o activitate care se desfisoara la nivelul

generald) entitétii publice aplicabil/aplicabild majorititii sau tuturor
compartimentelor dintr-o entitate publici;

7.1.3 | Procedura operationala (procedura | Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoard

de lucru) la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fira
aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice;

7.1.4 | Document Act prin care se adevereste, se constati sau se preconizeazi un
fapt, se conferd un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text
scris sau tipdrit inscriptie sau altd marturie servind la cunoasterea
unui fapt real actual sau din trecut;

7.1.5 | Aprobare Confirmarea scrisi, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii
desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului document in
organizatie;

7.1.6 | Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de
catre autoritatea desemnata (verificator), a faptului ca sunt
satisfacute cerintele specificate, inclusiv cerintele Comisiei de
Monitorizare;

7.1.7 | Editie a unei proceduri operationale| Forma initial sau actualizat, dupi caz, a unei proceduri
operationale, aprobati si difuzati;

7.1.8 | Revizia in cadrul unei editii Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau alte asemenea,
dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate;

7.1.9 | Familie

Se intelege sotul si sotia cu copiii lor necasétoriti, aflati in
intretinere, cu varsta de pana la 18 ani sau de pana la 26 de ani
pentru cei care urmeaza o forma de invitdmant - cursuri de zi,
organizatd potrivit legii, cu domiciliul ori resedinta comuna
inscrisd n actele de identitate si care locuiesc impreuna.

Se asimileaza termenului "familie" barbatul si femeia necasatoriti,
cu copiii lor necdsatoriti si/sau ai fiecdruia dintre ei, avind varsta
de péni la 18 ani sau de pand la 26 de ani daci urmeazi o forma de
invatdmant - cursuri de zi, organizati potrivit legii, care locuiesc
Tmpreund, daca aceasta situatie se confirma la verificarea in teren.
Se asimileaza termenului "familie" i persoana/persoanele care se
ocupd de intretinerea copilului pe perioada absentei parintilor sau

5
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tutorelui, conform art. 104 din Legea nr. 272/2004 privind
protectia si promovarea drepturilor copilului, republicati, cu
modificarile si completirile ulterioare, si care locuieste/locuiesc
impreuna cu copiii aflati in intretinerea sa/lor;

4.1.10

Familie monoparentali

Desemneazi familia formata din persoana singura si copilul/copiii
aflat/aflati in intretinere, in varsta de péna la 18 ani sau de pani la
26 de ani pentru cei care urmeazi o forma de invatimant - cursuri
de zi, organizata potrivit legii, si care

locuiesc si gospodiresc impreuni;

1.1.11

Persoani singura din familia
monoparentald

Se intelege persoana care se afla in una dintre urmatoarele situatii:

a) este necdsatoritd;

b) este viduvi;

o) este divortatd si nu s-a recdsatrorit;

d) al/a cérei sof/sotie este declarat/declarati disparut/disparuta

prin hotarare judecatoreasca;

e) al/a cirei sot/sotie se afld in una dintre situatiile previzute la

art. 178 lit. ¢) sau d) din Legea nr. 287/2009 privind Codul civil,

republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare (instituirea

curatelei dacd o persoand, fiind obligata si lipseascd vreme

indelungata de la domiciliu, nu a ldsat un mandatar sau un

administrator general sau daca o persoand a disparut firi a exista

informatii despre ea si nu a lisat un mandatar sau un

administrator general);

f)al/a cérei sof/sofie este arestat/arestatd preventiv pe o perioadi

mai mare de 30 de zile sau executd o pedeapsa privativi de

libertate si nu participi la intretinerea copiilor;

g) a fost numit3 tutore sau i s-au incredintat ori dat in plasament
unul sau mai multi copii si se afld in una dintre situatiile previzute
la lit. a)-e).

7.2 Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul
abreviat
1 2 3
T2 VPSS Proceduri de sistem
1.22 PO, Procedurd operationald
723 |E Elaborare
724 |V Verificare
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7.2.5 | Ap. Aplicare
7.2.6 | Ah. Arhivare
7.2.77 | COSR Comitetul Olimpic si Sportiv Romén

8.Descrierea procedurii

8.1 Generalitati:
Elevii de la cursurile cu frecventa de zi din invatdmantul preuniversitar de stat obligatoriu beneficiaza
de burse, in conformitate cu prevederile Metodologiei-cadru de acordare a burselor, aprobati prin
Ordinul nr. 5518/2024 si ale Legii invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si
completdrile ulterioare.

Elevii de la cursurile cu frecventa de zi din invitimantul preuniversitar de stat obligatoriu, beneficiazi,
de la bugetul de stat, prin bugetul Ministerului Educatiei si Cercetirii,de urmitoarele tipuri de burse:

a) bursa de merit, pentru elevii de nivel gimnazial, liceal si profesional,inclusiv dual;
b) bursi sociald, pentru elevii de nivel primar, gimnazial, liceal si profesional, inclusiv
dual;

¢) bursa tehnologici, pentru elevii din invatimantul profesional, inclusiv dual.
Prin exceptie de la prevederile alin.(1), din H.G.732 din 4 septembrie 2025, bursele elevilor din
invatdmantul liceal militar se asigura prin bugetul Ministerului Ap#rarii Nationale.

Valoarea burselor poate fi suplimentati de ciitre Consiliul de de administratie al unititii de
invitimant in functie de:

a) sume alocate de autorititile administratiei publice locale;

b) alte venituri obtinute potrivit legii.

Pentru anul scolar 2026-2027, cuantumul minim al burselor este stabilit dupa cum urmeaz::
a) bursa de merit - 450 lei/luna;

b) bursa sociald - 300 lei/luni;

¢) bursa tehnologica - 300 lei/luna.

Urmaitorii termeni se definesc dupi cum urmeazi:

1. In conformitate cu prevederile art.6 din Legea nr.196/2016 privind venitul minim de incluziune, cu
modificérile i completérile ulterioare,
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a) prin,.familie”se infelege sotul si sotia cu copiii lor necasitoriti, aflai in intretinere cu vérsta de pana la 18
ani sau de pand la 26 de ani pentru cei care urmeaza o formid de Invafiméant - cursuri de zi, organizati
potrivit legii, cu domiciliul ori resedinta comuni inscrisa in actele de identitate si care locuiesc impreuni;
b) se asimileazd termenului ,,familie” béarbatul si femeia necésatoriti, cu copiii lor necasitoriti si/sau ai
fiecaruia dintre ei, avdnd vérsta de pand la 18 ani sau de pand la 26 de ani dacd urmeazi o formi de
invatdmant - cursuri de zi, organizatd potrivit legii, care locuiesc impreuns, daci aceastd situatie se
confirma la verificarea in teren;

C) se asimileazd termenului ,familie” §i persoana singurd care locuieste impreund cu copilul/copiii
aflat/aflati in intretinere, in varstd de p&ni la 18 ani sau de pana la 26 de ani pentru cei care urmeaza o
formé de Invéatdmant - cursuri de zi, organizata potrivit legii, si care locuiesc si gospodiresc impreuns;

2. In conformitate cu prevederile art. 104 din Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea
drepturilor copilului, republicatd, cu modificrile si completirile ulterioare, se asimileazi termenului
»familie” si persoana/persoanele care se ocupi de intrefinerea copilului pe perioada absentei parintilor sau
tutorelui i care locuieste/locuiesc impreund cu copiii aflati in Intretinerea sa/lor.

8.2.Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activititii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabils, se face prin programul informatic la
care au acces salariatii entitatii.

8.2.4. Circuitul documentelor:

- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoagterii si aplicirii de citre salariatii entititii a
prevederilor legale care reglementeaza activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura
conform pct.3.

8.2.5. Resurse necesare:
8.2.6. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimanta;

- Copiator;

- Consumabile (cerneald/toner);
- Hartie xerox, Dosare.

8.2.7. Resurse umane:
- Conducétorul unitétii;
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- Compartimentele prevazute in organigrama unitatii.
8.2.8. Resurse financiare:

- Conform Bugetului aprobat al unititii.
8.2.9.Modul de lucru:

8.2.9.Planificarea operatiunilor si actiunilor activititii:

Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurati se vor derula de citre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.2.10. Derularea operatiunilor si actiunilor activititii:

1. Tipuri de burse:

a) bursa de merit;

b) bursa sociala;

c) bursi tehnologica.

2. Beneficiarii burselor scolare, conform Art. 1 din Metodologia-cadru de acordare a burselor:

-Elevii de la cursurile cu frecventd de zi din Invafamantul preuniversitar de stat obligatoriu, nivel
gimnazial si liceal, beneficiaza, dupi caz, de orice tip de bursi din cele previzute mai sus.

- Elevii inscrigi la cursurile cu frecventd din invatiméntul preuniversitar de stat, nivel primar ((in
cazul in care unitatea are §i acest nivel de invdtdmant), beneficiaza de burse sociale.

-Elevii Inmatriculati in cadrul specializarilor din invatimantul profesional, inclusiv dual, nivel 3
EQF/CNC, primesc bursa thnologica

3. Perioada de acordare a burselor scolare

Acordarea burselor de merit, sociale si tehnologice reprezintd o formi de stimulare a progresului
scolar, de sprijin pentru elevii proveniti din medii dezavantajate socio- economic si de sustinere a

acestora In vederea prevenirii abandonului scolar.

Bursele de merit si bursele tehnologice se acordi in fiecare an scolar, in perioada cursurilor scolare,

inclusiv In perioada pregétirii practice.

Bursele de merit se acordi in fiecare an scolar pentru elevii/ absolventii clasei a VIII- a, inclusiv in
perioada pregitirii si sustinerii Evaluirii Nationale, cu conditia ca elevii bursieri si se prezinte la

examene.

Bursele de merit si bursele tehnologice se acorda in fiecare an scolar pentru elevii/ absolventii clasei a

9
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XII -a, inclusiv in perioada primei sesiuni a examenului national de bacalaureat sau a examenului de
certificare a calificérii profesionale, cu conditia caelevii bursieri si se prezinte la examene;;

Elevilor bursieri care nu s-au prezentat la examen din motive medicale vor primi bursa de merit/bursa

tehnologica.

Bursele sociale se acordi si in perioada vacantelor scolare. Nu primesc bursa sociali in perioada

vacantei de vari:

a) elevii care nu au promovat anul scolar;

b) elevii care la sfarsitul anului scolar sunt corigenti la mai mult de o disciplini si au acumulat mai mult
de 20 de absente nemotivate/an; aceste doud conditii sunt strict cumulative, bursa pe perioada
vacantelor nefiind suspendata daca este indeplinitd doar una dintre ele;

¢) absolventii invétdmaéntului gimnazial (in cazul in care unitatea are si acest nivel de invditdmant),
care nu au fost admisi in licewinvatdmant profesional, cursuri cu frecventd, intr-o unitate de
invdtdimant preuniversitar de stat;

d) elevii care repetd anul scolar din alte motive decat medicale.

Pentru elevii din anii terminali, bursele sociale se acordd si in perioada primei sesiuni a examenului
national de bacalaureat sau a examenului de certificare a calificirii profesionale, pana la comunicarea

rezultatelor finale, conform formulei de la alin. (4), cu conditia ca elevii bursieri si se prezinte la

examene.
Modalitatea de calcul al burselor sociale pentru perioada previzuti la alin.(3) este

(CmB/NZL)XNZLCRF ,unde:
CmB=cuantumul bursei, stabilit prin lege/hotirare de guvern;
NZL = numdr de zile lucratoare din luna respectivi;

NZLCRF=numdr de zile lucratoare din luna respectiva, pani la data comunicirii rezultatelor finale.

Decizia de retragere a bursei sociale se aplicd de citre director, la propunerea Comisiei de management

al burselor.

Pot primi bursi de merit, sau tehnologica doar elevii promovati la toate disciplinele si care au

10
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obtinut media 10 la purtare, la finalul anului gcolar anterior, in conditiile Legii invatimantului

preuniversitar nr. 198/2023, cu modificirile ulterioare.

Elevii care cumuleazid 10 sau mai multe absente nemotivate intr-o lund nu primesc bursa de merit,
bursa sociald, respectiv bursa tehnologica, dupa caz, pentru luna respectiva.

in cazul in care atingerea sau depdsirea pragului de 10 absente este in legiturd cu motive medicale,
elevul sau périntele/reprezentantul legal al acestuia va prezenta actele pe baza cirora se face motivarea
absentelor, in termen de 7 zile de la reluarea activitatii elevului, in scopul restabilirii dreptului la bursa.
in situatia in care, in functie de momentul efecturii platii bursei, nu a fost posibild acordarea bursei in
urma motivérii absentelor din luna respectiva, plata acesteia se poate efectua odati cu plata burselor

pentru luna urmétoare.

Decizia de suspendare a bursei sociale in conditiile de mai sus, se aplicd de citre director, la

propunerea Comisiei de management al burselor.

4. Acordarea burselor de merit

Bursele de merit se acordd pentru maximum 15% din efectivele de elevi ale fiecdrei clase de gimnaziu si
liceu dintr-o unitate de invatdmént preuniversitar care au medii generale pe anul scolar anterior mai mari

sau egale cu 9,00.

Bursele de merit se acorda elevilor din fiecare clasd a V-a dintr-o unitate de invitimant preuniversitar, in
baza mediei primelor doui intervale de cursuri din anul scolar curent mai mare sau egala cu 9,00.

Bursele de merit se acorda elevilor din fiecare clasd a IX-a dintr-o unitate de Invafimant preuniversitar,
in baza mediilor de admitere in invatidmantul liceal sau profesional si dual mai mari sau egale cu 9,00.
Pentru invédtdmantul liceal vocational, profilurile artistic, sportiv, teologic si militar, la alin. (3) prin
sintagma ,,media de admitere” se intelege media finala de admitere, calculatd conform prevederilor
ordinului de ministru care reglementeazi organizarea si desfisurarea admiterii in Invitimantul liceal
pentru fiecare an gcolar.

Se vor utiliza criterii specifice de departajare, elaborate de Comisia de management al burselor,
constituitd in conformitate cu prevederile art. 4, pentru situatiile in care in clas3, existd mai multi elevi cu

media general anuald, media notelor pe primele 2 intervale de cursuri pentru elevii din clasa a V-a,

11
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respectiv, media de admitere pentru elevii din clasa a IX-a, egald cu a elevului de pe ultima pozitie din

lista beneficiarilor de burse de merit.

Criteriile specifice sunt stabilite prin decizia consiliului de administratie a unititii de invatimant, avizati
de inspectoratele scolare judetene (ISJ)/Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti (ISMB) in termen

de 2 zile de la data Inregistrarii solicitarii la inspectorat.Avizul ISJ/ ISMB este un aviz consultativ.

Criteriile de departajare sunt diferite de criteriile de acordare a burselor sociale si trebuie sa respecte
principiile stabilite de art.3 din Legea invitaméntului preuniversitar nr.198/2023,cu modificarile si
completérile ulterioare §i ale Ordonantei Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea

tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare .

Calcularea numarului de beneficiari, corespunzitor procentului de 15% din efectivul de elevi din fiecare
clasd de gimnaziu si liceu dintr-o unitate de invatdmént preuniversitar, se face, prin rotunjire la numérul

intreg imediat superior numarului fractionar obtinut.

Pentru elevii din clasa a V-a, media care sti la baza acordirii burselor de merit se calculeazi ca medie
aritmeticd, avand doud zecimale, fird rotunjire, a notelor obtinute de elevi la toate disciplinele, pe
parcursul primelor doud intervale de cursuri din anul scolar curent.

Pentru elevii din clasa a V-a, listele beneficiarilor se stabilesc in luna ianuarie a anului calendaristic
urmdtor anului in care se obfin rezultatele scolare mentionate mai sus si se plitesc incepand cu luna
februarie, pentru drepturile aferente lunii ianuarie, pana la sfarsitul cursurilor din anul scolar respectiv.
Pentru nivelul gimnazial organizat in sistem simultan, calculul numéarului de beneficiari ai burselor de
merit se face pentru fiecare clasa separat.

in cazul claselor cu dublu profil sau dubla specializare/calificare si in cazul claselor mozaic calculul
numérului de beneficiari ai burselor de merit se face pe clasi, nu pe profil/specializare/calificare sau
disciplina sportiva.

Bursele de merit se acordi la propunerea profesorului diriginte, nefiind conditionate de depunerea

unei cereri.

In cazul in care sunt mai multi beneficiari cu medii egale si depdgesc procentul de maximum 15% din
efectivul de elevi trebuie s depuni si documente conform criteriilor de departajare.

In cazul in care sunt mai multi beneficiari cu medii egale si depisesc procentul de maximum 15% din
efectivul de elevi trebuie si depuni si documente conform criteriilor de departajare.
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Profesorul diriginte va nainta la secretariatul unititii de invatdmant lista cu elevii propusi pentru bursa
de merit in primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar ,pentru elevii din

clasele VI-XII, iar pentru elevii de clasa a V-a, in primele 15 zile calendaristice ale lunii ianuarie.

5. Acordarea burselor sociale

Bursa sociald reprezintd o forma de sprijin a elevilor din medii dezavantajate socioeconomic sau din
grupuri vulnerabile sau cu situatii medicale speciale, in vederea sustinerii participarii la activitatile

didactice si a prevenirii abandonului scolar.

Elevii care beneficiazd de bursd sociald au dreptul la péstrarea confidentialititii asupra identitatii,

datelor cu caracter personal si informatiilor referitoare la situatia de dificultate in care se afl3.

Bursa sociali se acordi la cerere, in functie de situatia materiali/sociali/medicali a elevului.

Bursa sociali se acordi elevilor din inviitimantul preuniversitar de stat, fnscrisi la cursurile cu
frecventd, inclusiv celor scolarizati la domiciliu sau care urmeaza cursurile in scoala de spital,
care se incadreazi in cel putin una dintre urmitoarele situatii:

a) elevi proveniti din familii care realizeazi un venit mediu net lunar pe membru de familie,
supus impozitirii, pe ultimele 12 luni anterioare cererii, mai mic de 50% din salariul minim net
pe economie. Se va lua in calcul salariul minim net pe economie in vigoare la data depunerii cererii.

b) elevi cu unul sau ambii pirinti decedati si elevi asupra ciirora a fost instituiti o misuri de
protectie speciala, respectiv plasamentul/plasamentul de urgenti, fird a se lua in considerare nivelul
venitului mediu pe membru de familie

c) elevi care au deficiente/afectiri functionale produse de boli, tulburiri sau afectiuni ale
structurilor si functiilor organismului, incadrate conform criteriilor din anexa nr. 1 la Ordinul
ministrului sanititii i al ministrului muncii, familiei, protectiei sociale si persoanelor varstnice nr.
grad de handicap si a modalitatilor de aplicare a acestora, cu modificarile si completirile ulterioare, si
structurate tipologic conform aceluiasi ordin, fard a se lua in considerare nivelul venitului mediu pe

membru de familie.
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d) elevi cu afectiuni oncologice si/sau cronice scolarizati, pentru o perioadi mai mare de 4
sdpamani, in cadrul ,,Scolii din Spital” sau la domiciliu, fird a se lua in considerare nivelul
venitului mediu pe membru de familie;

A

e) elevi care revin dupi scolarizarea din cadrul ,,Scolii din Spital” in unitatea de invitimant la
care au fost inmatriculati anterior, fird a se lua in considerare nivelul venitului mediu pe
membru de familie

f) elevi proveniti din familii care beneficiazi de venit minim de incluziune,conform Legii nr.
196/2016 privind venitul minim de incluziune, cu modificarile si completirile ulterioare, in baza

deciziei de stabilire a dreptului la ajutor de incluziune al familiei elevului.

Pentru obfinerea bursei sociale, elevii majori sau parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai
elevilor minori depun la Comisia de management al burselor din unitatea de invitimant o cerere
insofitd de acte care dovedesc dreptul de acordare a bursei sociale, in primele 25 de zile calendaristice

de la inceperea cursurilor anului scolar.

Documentele care vor fi depuse, in termen de 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor
anului scolar de pirinti/reprezentantii legali/elevii majori pentru acordarea burselor sociale

prevazute la lit. a) (VENITUL REALIZAT) sunt:

a) cererea périntelui/reprezentantului legal/elevului major;

b) declaratie pe propria raspundere privind veniturile nete, cu caracter permanent, obtinute pe ultimele
12 luni anterioare cererii, realizate de membrii familiei, supuse impozitdrii, si acordul privind
prelucrarea datelor cu caracter personal pentru verificarea respectrii criteriilor de acordare a bursei;

¢) documente doveditoare ale componentei familiei: certificatele de nastere ale copiilor sub 14 ani,
actele de 1dentitate ale persoanelor care au peste 14 ani, acte referitoare la starea civili de la momentul
depunerii cererii, certificatul de divort si conventia notariala incheiatd in cadrul procesului de divort cu
copii minori, sentintd judecétoreasca din care si rezulte stabilirea domiciliului copilului/copiilor la unul
dintre périnti, certificat de deces, decizia instantei de mentinere a stirii de arest, raport de ancheti

sociald in cazul périntilor dispéruti, dupi caz.
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in cazul declaratiilor pe propria rispundere, precum si al restului de documente doveditoare pe care
elevii majori sau parintii/tutorii legali instituiti/reprezentantii legali ai elevilor minori le depun la

comisia de management al burselor, nu exist obligatia certificirii/autentificirii notariale.

Acordarea burselor sociale pentru motive medicale se face pe baza certificatului de incadrare in
grad de handicap sau a certificatului eliberat de medicul specialist (tip AS), cu luarea in evidenta de

catre medicul de la cabinetul scolar/medicul de familie - acolo unde nu existi medic scolar.

Documentele care vor fi depuse, in termen de 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor
anului scolar, de parinti/reprezentantii legali/elevii majori pentru acordarea burselor sociale
pentru elevi cu unul sau ambii périnti decedati, pentru elevi asupra ciirora a fost instituiti o
masuri de protectie speciali, respectiv plasamentul/plasamentul de urgenti sunt aceleasi cu cele

precizate anterior, cu exceptia declaratiei pe propria rispundere.

Acordarea burselor sociale pentru elevii proveniti din familii care beneficiazi de venit minim de
incluziune se face in urma comunicirii la Inspectoratul Scolar Judetean, de citre Agentia Judetean3
pentru Pl&i §i Inspectie Sociald, a listei elevilor care frecventeaza invatimantul cu frecventd, proveniti

din familii beneficiare de ajutor de incluziune, in luna anterioari celei de raportare a listei.

Dosarul pentru bursele sociale poate fi depus pe perioada intregului an scolar.

Lista elevilor care beneficiazi de burse sociale poate fi revizuita lunar, la cererea beneficiarilor, dupi
cum urmeazi: se adaugi listei beneficiarilor de burse sociale acei elevi care fac dovada incadririi in

conditiile prevazute.

La stabilirea venitului mediu net lunar pe membru de familie se iau in calcul toate veniturile nete
realizate de membrii familiei. Prin venituri nete se intelege totalitatea sumelor primite/realizate de
fiecare membru al familiei, conform Legii nr.227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Verificarea documentelor privind veniturile declarate de parintii/reprezentantii legali ai elevilor minori

se face de céftre una sau mai multe persoane desemnate de conducerea unititii de invatimant.
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In situatia in care personalul unititii de invéatdmant are suspiciuni privind indeplinirea conditiilor de
acordare a bursei sociale, directorul sesizeaza situatia autoritatilor administratiei publice locale si

solicitd efectuarea unei anchete sociale de citre autorititile competente.

Personalul unititilor de invitiméint nu efectueazi anchete sociale in vederea acordirii burselor
sociale.

Directorul unitétii de invatamant emite decizie de retragere a bursei in situatia in care, in urma primirii
raportului de ancheta sociald, Comisia de management al burselor constati neindeplinirea conditiilor de

acordare a bursei sociale.

6. Acordarea burselor tehnologice

Bursa tehnologica reprezinti o formd de stimulare a elevilor inmatriculati in cadrul specializarilor din

invatdmantul profesional, inclusiv dual, nivel 3 EQF/CNC, in conditiile prezentei metodologii-cadru.

Elevii declarati repetenti la finalul anului scolar nu beneficiazi de bursa tehnologicd pentru anul de
studiu pe care il repetd. Fac exceptie elevii declarati repetenti in invatdmantul liceal, care opteazi

pentru continuarea studiilor in Invatamantul profesional, inclusiv dual.

Prin exceptie de la prevederile alin. (2), beneficiaza de bursa tehnologica elevii care repetd anul scolar

din motive medicale.

Bursa tehnologica se acordi elevilor la propunerea dirigintelui, nefiind conditionatd de depunerea unei

cereri In acest sens.

Profesorul diriginte va inainta la secretariatul unititii de invatimant lista cu elevii propusi pentru bursa

tehnologica, in primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar.

7. Acordarea burselor pentru mamele minore

Bursa pentru mamele minore reprezintd o formd de sprijin al mamelor minore in vederea sustinerii

participarii la educatie, a prevenerii abandonului §i a nereusitei scolare.
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Bursa se acordid elevelor din invitaméntul preuniversitar de stat, reintegrate intr-o unitate de

invatdmant, care frecventeaza cursurile la zi si au copil/copii propriw/ proprii in intretinere.

Termenul ,reintegrate” se referd la reluarea cursurilor de citre elevd dupd nastere, cu conditia

mentinerii statutului de minor.

in vederea acordirii bursei pentru mamele minore pdrintii/reprezentantii legali depun la
unitatea de invitimant urmitoarele documente:

- cerere a parintelui/reprezentantului legal;

- certificat de nastere pentru copil/copii aflat/aflati in intretinerea mamei minore.

Bursa pentru mame minore se acordd pe perioada cursurilor scolare, inclusiv in timpul pregitirii si
sustinerii evaludrii nationale, a examenului national de bacalaureat in prima sesiune, a examenului de
certificare a calificdrii profesionale si in perioada pregitirii practice. Bursierele care acumuleazi 60 sau

mai multe absente nemotivate intr-o lund nu primesc bursa pentru luna respectivi.

- Decizia de suspendare a bursei pentru mamele minore pentru 60 sau mai multe absente nemotivate se

aplicd de catre director, la propunerea Comisiei de management al burselor

8. Modalitatea de cumulare a burselor:

Bursa tehnologica se poate cumula cu bursa de merit si cu bursa sociala.

Un elev poate beneficia de o singurd bursa sociald, din bugetul Ministerului Educatiei si Cercetérii, chiar

dacé indeplineste criteriile prevazute la mai multe litere ale art. 16 alin. din H.G.....................

Bursa pentru mamele minore se poate cumula cu toate tipurile de burse,in conditiile prezentei
metodologii-cadru.

Bursa pentru mamele minore se acordd pana la finalul cursurilor invataméantului obligatoriu.

Elevii cu cerinte educationale speciale pot beneficia de bursd de merit/ tehnologicd/ sociald, indiferent
daci beneficiazi §i de una dintre méasurile de protectie speciali, asa cum sunt definite la art. 59 din Legea
nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicati, cu modificirile si
completérile ulterioare.

Elevii pot beneficia si de alte tipuri de burse, pe bazi de contract incheiat cu operatori economici ori cu
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alte persoane juridice/fizice sau acordate de autorititile administratiei publice locale.Acestea pot

ficumulate cubursele provenite dela bugetul de stat.

9. Modalitatea de calcul a burselor

Sumele alocate pentru bursele elevilor sunt neimpozabile si nu sunt luate in considerare la calculul
venitului mediu net lunar pe membru de familie, necesar pentru obtinerea venitului minim garantat,

precum si pentru alte beneficii sociale.

Pentru elevii din anii terminali, bursele sociale se acordi si in perioada primei sesiuni a
examenului national de bacalaureat sau a examenului de certificare a calificiirii profesionale,
pini la comunicarea rezultatelor finale, cu conditia ca elevii bursieri si se prezinte la examene.
Calculul se face conform formulei: (CmB/NZL) x NZLecrf, unde:

CmB - cuantumul minim al bursei, stabilit prin lege/ordin de ministru;
NZL — numér de zile lucritoare din luna respectivi;
NZLcrf — numir de zile lucratoare din luna respectivi, pani la data comunicarii rezultatelor

finale

Pentru lunile din anul scolar in care sunt vacante, modalitatea de calcul al burselor de merit si al
burselor tehnologice este (CB / NZL) x (NZL - NZV), unde:

CB=cuantumul bursei, stabilit prin lege/ordin de ministru /hotiirire de Guvern;
NZL = numir de zile lucritoare din luna respectivi;

NZV=numir de zile de vacanti din luna respectiva

10. Cazul elevilor transferati

Elevii care beneficiazd de burse, transferati de la o unitate de invatimant la alta in timpul cursurilor
dintr-un an scolar, vor fi eliminati de pe lista beneficiarilor de burse din unitatea de invitimant de
provenientd si vor fi addugati pe lista beneficiarilor de burse din unitatea de invitimant unde s-au

transferat, in maximum o luna de la transfer, dacd indeplinesc conditiile de acordare a bursei in noua
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unitate de Invétidmant, cu exceptia elevilor beneficiari de bursd de merit sau de rezilientd care se transferi
de la o unitate de invitdmant de stat la una de Invitiméant particular.

Elevii transferati de la o clasd la alta in cadrul aceleiasi unitati de invatiméant vor primi bursa de merit
doar daci se incadreazi in conditiile stabilite la art. 8 alin.(1) din H.G. 732/04.09.2025 si nu se depéseste
procentul de 15%din numarul de elevi ai clasei.

Elevii care se transferd din invatamantul liceal in invatdmantul profesional, inclusiv dual, vor fi addugati
pe lista beneficiarilor de burse tehnologice din unitatea de invitamant unde s-au transferat, in maximum
o0 luna de la transfer.

Elevii care se transfera in timpul cursurilor dintr-un an gcolar si nu au beneficiat de bursd de merit sau de
rezilientd pe bazd de medie generald la unitatea de la care se transferd vor fi addugati pe lista de
beneficiari de bursa de merit/rezilienta in acel an scolar la unitatea la care se transfera, daci indeplinesc
criteriile de acordare a bursei de merit/rezilienta pe bazi de medie generala. Acest principiu nu se aplica
elevilor transferati Inainte de inceperea cursurilor. Lista in ordine descrescitoare a mediilor elevilor unei
clase, care va sta la baza acordarii burselor de merit si de rezilientd, va contine toti elevii din efectivul
clasei la inceputul cursurilor, inclusiv elevii transferati in anul scolar respectiv. Astfel, un elev transferat
inainte de inceperea cursurilor va avea dreptul la bursd doar dac# indeplineste conditiile metodologiei-
cadru la unitatea de Invétamant la care este inscris in noul an scolar.

Elevii roméni pot beneficia de burse intr-un an gcolar doar dac3 frecventeazi cursurile unei unititi de
invatdmant preuniversitar din Roménia. Bursele se suspendi pe perioada studiilor in striindtate, chiar

dacd elevul rAmaéne inscris la unitatea de invatimant de pe teritoriul Roméniei.

Elevii strdini inscrigi in Invatimantul preuniversitar din Roménia pot beneficia de burse in conformitate

cu prevederile legale in vigoare si ale prezentei metodologii- cadru.

11. Depunerea documentelor

Profesorul pentru invatdmantul primar/profesorul diriginte informeaza toti parintii cu privire la
criteriile, conditiile si metodologia de acordare a burselor, in termen de 2 saptdmani de la inceperea

cursurilor.
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Pe langa profesori, in unitaile de invatimant in care isi desfisoara activitatea mediatori scolari, acestia
sunt implicati in informarea i sustinerea familiilor pentru accesarea burselor si a altor forme de sprijin

financiar de care pot beneficia elevii prin unititile de invatimant.

Calendarul si conditiile de alocare a burselor vor fi publicate la avizier si pe pagina web a unititii de
invdtamant.
Documentele necesare pentru acordarea burselor se pot depune online sau fizic la secretariatul unitatii

de invatdmant preuniversitar.

Dupa expirarea termenului de depunere, parintii/reprezentantii legali pot completa sau corecta dosarele
incomplete sau incorecte, la solicitarea Comisiei de management al burselor, in termen de maximum 5

zile lucratoare de la solicitare.

12. Plata burselor

Plata burselor se face de regula prin transfer bancar, dar unitatile de invatimant nu impun deschiderea la

0 anumitd bancé a conturilor pentru virarea sumelor aferente burselor.

Prima listd de beneficiari din anul scolar in curs, pe tipuri de burse este transmisad de unitatea de

invétdmant la Inspectoratul $colar Judetean, pana la data de 20 octombrie a anului scolar in curs.

Lista elevilor beneficiari se actualizeazd ori de cite ori este nevoie, se aprobd in Consiliul de
administratie al unititii de invatimant, se semneaza de citre director si se transmite la Inspectoratul
Scolar Judetean. Lista se modificd doar in cazuri bine justificate, cum ar fi transferul elevilor, decesul
unui périnte, divortul parintilor, aparitia unei situatii medicale din cele previzute in metodologia- cadru
de acordare a burselor, o greseald materiald a personalului unitdtii de invitimant, premii obtinute de
elevii din ultimul an de studii. Nu se adauga pe lista beneficiarii ai céror parinti nu au depus in termenul-

limita dosarele pentru obtinerea burselor sociale sau de merit.

Unitatea de invéfdmént transmite lunar, pand la data de 20 a lunii, la Inspectoratul Scolar, sumele
estimate pentru plata burselor aferente lunii respective, precum si numarul de beneficiari pe categorii de
burse.
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Plata burselor atét pentru luna septembrie, cét si pentru luna octombrie a anului curent, se face de citre

unitatea de invatdmant la data de 20 noiembrie.

La estimarea deschiderilor de credite lunare, unitatea de Invafimant preuniversitar si Inspectoratul Scolar

Judetean iau in considerare si eventualele sume disponibile/restante, dupi caz, existente la acel moment.

Bursele se plitesc lunar, de citre unitatea de invitimant, la data de 20 a fiecirei luni, pentru luna
precedenti. Daci data de 20 cade intr-o zi de repaus siptimanal, zi de sirbitoare legali sau zi
liberd, plata burselor se efectueazi in ziua lucritoare anterioari acesteia. Ordonatorul de credite

al unititii de invitdmant raspunde de plata la termen a burselor.

13. Constituirea Comisiei de management al burselor

La nivelul unitatii de invatdmant preuniversitar se constituic Comisia de management al burselor, care
primeste de la secretariatul unitatii de invatdmant propunerile inaintate de cétre profesorul diriginte,
verificd si analizeazd documentele depuse si stabileste lista elevilor beneficiari, aplicand si criteriile de

departajare, dupa caz.

Componenta Comisiei de management al burselor este urmstoarea:

a) presedinte — director prof. Giubernea Roxana

b) membri: prof. diriginte Duta Daniela si prof.diriginte Epure Mihai-Traian
©) secretar - asistent social Ungureanu Elisa-Anigoara

Atributiile Comisei sunt:
- Verifica si analizeazi documentele depuse de solicitanti;
- Stabileste lista elevilor beneficiari;

- Actualizeaza lista elevilor beneficiari ori de céte ori este nevoie, pe care o supune aprobirii in
Consiliul de administratie al unititii de invitamant;

- Propune directorului unititii de invatdmant retragerea bursei in situatiile previzute de H.G.
732/04.09.2025.
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8.2.11 Valorificarea rezultatelor activitatii:

Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele implicate din unitate

9. Responsabilitati

9.1. Conducitorul unititii
- Emite decizia de constituire a Comisiei de management al burselor scolare;
- Semneaz4 lista elevilor beneficiari de burse aprobati de Consiliul de administratie;
- Transmite lunar, pana la data de 20 a lunii, la Inspectoratul Scolar, sumele estimate pentru plata
burselor aferente lunii respective, cét si numarul de beneficiari pe categorii de burse;
- Emite decizia de retragere a bursei de excelentd/sociale/tehnologice/de merit/de rezilientd/ a bursei
pentru mamele minore in situatiile previzute de legislatie si prezenta procedur;

- Raspunde de plata la termen a burselor.

9.2. Consiliul de administratie
- Aproba procedura operationald privind managementul burselor scolare;
- Aproba componenta si atributiile comisiei de management al burselor;
- Aprobia lista beneficiarilor de burse;
- Solutioneazi eventualele contestatii scrise ale parintilor/tutorilor legali privind acordarea burselor;
- Retrage bursele elevilor care nu mai indeplinesc criteriile, la propunerea motivati a comisiei de

management al burselor.

9.3. Comisia de management al burselor scolare
- Elaboreazi modelele de cereri pentru acordarea burselor;
- Verifica si analizeazd documentele depuse si stabileste lista elevilor beneficiari pe tipuri de burse;
- Solicité périntilor completarea sau corectarea dosarelor depuse, daci e cazul;
- Propune Consiliului de administratie, spre aprobare, lista beneficiarilor de burse/lista actualizat3 a
beneficiarilor de burse;

- Propune retragerea bursei in situatiile previzute de proceduri;

9.4. Asistent social
- Afigeazi la avizierul pentru parinti prevederile legale referitoare la fiecare tip de bursi;
- inregistreaza dosarele de burse depuse fizic sau online la secretariatul unititii de invitimant;
- Pune la dispozitia Comisiei de management al burselor scolare listele propuse de profesorii diriginti si
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dosarele pentru burse de merit, acordate pe baza premiilor I si a medaliilor de aur, burse de rezilienta
burse sociale si burse pentru mamele minore;

- Propune eliminarea/adaugarea pe lista beneficiarilor de burse a elevilor transferati;

-Transmite compartimentului Contabilitate lista actualizatd a beneficiarilor pe tipuri de burse, aprobata

de Consiliul de administratie.

9.5. Administratorul financiar
- Calculeaza, in colaborare cu restul personalului implicat, bursele de merit si tehnologice pentru lunile
din anul scolar in care sunt vacante;

- intocmeste documentele contabile pentru plata burselor scolare.

9.6. Profesorii diriginti
- Informeaz toti parintii cu privire la criteriile, conditiile si metodologia de acordare a burselor, in
termen de 2 saptdmani de la Inceperea cursurilor;
- Inainteazi la secretariatul unitatii de Invatdmant lista cu elevii propusi pentru bursa de merit/busa de
rezilientd pe baza mediei generale §i pentru bursa tehnologica.
- Informeaza Comisia de managent al burselor printr-o nota de informare daci sunt elevi care intr-o

luna au acumulat 10 absente nemotivate si nu pot beneficia de bursa in luna respectiva.

10. Formular de evidenti a modificirilor

Nr. Crt| Editia Data Revizia Data Nr Descriere Semniitura conducétorului
editiei revizie . a departamentului
i pag modificari
. i
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 I <
10.2 11 0
10.3 II 9.09.2022 1
10.4 IT 06.09.2023 2
10.5 11 06.09.2024 3
10.6 11T 02.09.2025 0
10.7 1V 05.09.2025 0
10.8 v 14.09.2025 1

11. Formular de analizi a procedurii
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Nr | Compartiment| Conducitor inlocuitor Aviz favorabil Aviz Semndétura Data
. compartiment | de drept sau nefavorabil
et Nume si delegat Semnéitura Data Observatii
prenume
1. | Asistenta Ungureanu
Sociala Elisa-Anisoara
2. | Contabilitate Pindic
Carmen-
Mariana
3. |CEAC Borcea Lauta
Magdalena
4, Didactic Giubernea
Roxana
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. ex. | Compartiment Nume si Data Semnitura| Data Data intrérii in Semnitura
prenume primirii retragerii vigoare a
procedurii
1 Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator| Aprobare Numa Arhivare
rde
exemp
lare
1 2 3 4 5 6
131 Anexa 1 Cerere bursa sociald pe baza venitului mediu | - - -
lunar
13.2 Anexa l.a) Declaratie pe propria raspundere privind | - - -
veniturile nete
13.3 | Anexa 2 - Cerere bursa sociala - motive medicale - - -
13.4 | Anexa 2.a) - Cerere bursa sociala - motive medicale | - - -
elev major
13.5 | Anexa 3- Cerere bursa sociala pentru elevii cu masuri| - - -
de protectie
13.6  |Anexa 3- Cerere bursa sociala pentru elevii cu masuri | - - -
de protectie-elev major
13.7 | Anexa 4 - Cerere bursa mame minore - = -
13.8 | Anexa 5 Anexa 1 la Ordinul nr 1306 din 2016 u = -
Anexa 6 - 7 Anexa 1 la Ordinul nr 1306 din 2016
Anexa7 Tabel cu elevii care indeplinesc conditiile de
acordare a burselor scolare
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Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii dOCUMENTALE.........coerereseesssessssses S Siiiissisisisadatansnssssassernnnns cosssnsssssnnnassasnnnssssnsssansans 2

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

PYOCRONITTT cussosssssussisusinsussuninessuninsiisssss o i isisss s ssssissssssssesasasassassasaessessssssass ousssns sonseanssesusapuersonm e SN TEHSE 3
4. Scopul procedurii

6. Documente de Freferintil......cocceirssiissssssissesncnssonesasensessenssasennssseassnssasssnsasssasssssassssssssssesssssessssassnsnsesnsssnsns -

7. DEfINILIE Si ADTEVICT cuvvereererrssnssssssssssasesssssessssssssssssssssssesssssessnsesssssessssnsssssnsesssnsesssnsesssssessenssssssnsssssnsssnsenes 5

10. Formular de evident 8 mMOdifiCArilor . cueicssisssssssessinrenssseasesensasssssassnsssssnsassssssssnssssssssssssssasssnsassassace 23

11. Formular de analizii & ProCedUTii.......c.cceeesencesncescosassssosansssesssssssessnssssensesnesssenssssssssssssnsssnssnsssnsssssssnns 24
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) Anexa 1
DOAMNA DIRECTOR,
Subsemnatul/subsemnata
avand CI seria nr , domiciliat (&) in 5 it
. ; bl s 8p: , telefon
périnte/reprezentant legal, al elevului/elevei ,
inscris(d) in clasa . an scolar 2026/2027 la C.S.E.I. "Maria Montessori” Constanta,

solicit acordarea drepturilor pentru anul scolar 2026-2027, in conformitate cu H.G.

nr.823/05.09.2025 pentru bursa de ajutor social previzuti la articolul 13 alin. (1) lit. a) din

Metodologia-cadru de acordare a burselor.

Anexez la prezenta cerere:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

h)

Copie certificat de nastere / C.1. elev

Copie C.I. parinte/reprezentant legal

Copii certificate de nastere ale copiilor sub 14 ani

Copie C. 1. ale persoanelor care au peste 14 ani si locuiesc in aceeasi casa

acte referitoare la starea civild de la momentul depunerii cererii

declaratia pe proprie raspundere datd de ambii parinti, necasitoriti, ci locuiesc impreuna

certificatul de divort si conventia notariald incheiatd in cadrul procesului de divort cu copii minori,
sentind judecétoreascd din care si rezulte stabilirea domiciliului copilului/copiilor la unul
dintre périnti, certificat de deces, decizia instantei de mentinere a stiri ide arest, raport de
ancheta sociald in cazul parintilor disparuti, dupi caz.

declaratie pe propria raspundere privind veniturile nete, obtinute pe ultimele 12 luni
anterioare cererii, realizate de membrii familiei.

Extras de cont bancar
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Solicit ca plata sa se efectueze prin intermediul C.S.E.I. "Maria Montessori”, Constanta, unde
fiul/fiica mea este elev(d).
Optez pentru plata acestor drepturi:

(O in numerar;

(O in contul personal, IBAN .......ccovmuerurreemmeceisiesssesesssseeresssressssnan. , al cirui extras il
atasez prezentei cereri

Sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal de citre CSEI Maria Montessori”
Constanta:

QO DA ONu

Data Semnétura

Doamnei Director al Centrului Scolar pentru Educatie Incluzivi ,,Maria Montessori” Constanta.
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Anexa 1. a)

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE PRIVIND VENITURILE NETE, CU
CARACTER PERMANENT SUPUSE IMPOZITULUI PE VENIT

Subsemnatul (a), parinte/tutore/reprezentant  legal al
elevului(ei) .clasa
an scolar , domicilit (d) in localitatea
strada Jr. ,bl ,ap. Jud.

declar c& veniturile nete, cu caracter permanent, supuse impozitului pe venit, obtinute pe
ultimele 12 luni de familiameasunturmitoarele: (de exemplu:salarii,pensii,venituri
dinagriculturd,chiriisi alte tipuri de venituri supuse impozitirii).

Nr. Venituri nete realizatepe
crt. Membrii familiei ultimele 12 luni
Care locuiesc si se gospodiresc impreuni —lei—

Total venituri nete realizate de toti membrii familiei In ultimele 12 luni anterioare cererii:

lei

Venitul net mediu pe 12 luni/membru de familie lei.
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De asemenea,declar ¢ membrii familiei mele nu auobtinut in ultimele 12 luni anterioare
cererii alte venituri decét cele declarate.

Declar pe propria rdspundere ci datele inscrise mai sus sunt reale, cunoscind ci
nedeclararea veniturilor sau declararea falsi a acestora atrage dupd sine suportarea
consecintelor legale. Sub sanctiunea previzutd de art. 326 cod penal, imi asum
responsabilitatea exclusiva cu privire la autenticitatea documentelor depuse pentru solicitarea
bursei sociale.

Prin completarea declaratiei imi ofer consimtamantul privind utilizarea datelor cu
caracter personal pentru verificarea respectarii criteriilor de acordare a bursei sociale de citre
Centrul Scolar Pentru Educatie Incluzivid “Maria Montessori”Constanta. Odati cu acordarea
consimtdméntului, am fost informat/d cu privire la drepturile conferite de GDPR -
Regulamentul UE2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date.

Data Semnétura
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§ Anexa 2
DOAMNA DIRECTOR,
Subsemnatul/subsemnata
avand CI seria nr , domiciliat (8) in ,
str. , 1. , bl. , ap. , telefon
périnte/reprezentant legal, al elevului/elevei ,
inscris(d) in clasa , an scolar 2026/2027 la C.S.E.I. "Maria Montessori” Constanta,

solicit acordarea drepturilor pentru anul scolar 2026-2027, in conformitate cu H.G.

nr.732/04.09.2025 cu modificérile si completdrile ulterioare, pentru bursa de ajutor social pe

motive medicale prevazuti la articolul 13 alin. (1) lit. ¢) din Metodologia-cadru de acordare a

burselor.

Anexez la prezenta cerere:

a) Copie certificat de nastere / C.1. elev

b) Copie C.I périnte/reprezentant legal

¢) Certificatul eliberat de medicul specialist si avizat de medicul scolar/medicul de familie
sau Certificat de incadrare in grad de handicap

d) Extras de cont bancar

Solicit ca plata sa se efectueze prin intermediul C.S.E.L. "Maria Montessori”, Constanta, unde

fiul/fiica mea este elev(d).

Optez pentru plata acestor drepturi:

O in numerar;

(O in contul personal, IBAN

atasez prezentei cereri
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Sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal de citre CSEI ”Maria Montessori”

Constanta:

O bpaAa

Data

QONuU

Semnatura

Doamnei Director al Centrului Scolar pentru Educatie Incluziva ,,Maria Montessori” Constanta
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5 Anexa 2.a)
DOAMNA DIRECTOR,

Subsemnatul/subsemnata

CNP ,cu C.Iseria nr

domiciliat (8) in

telefon mobil elev/eleva inscris(3) in clasa , an

scolar 2026/2027, la CSEI "Maria Montessori” Constanta, solicit acordarea drepturilor pentru
anul scolar 2026-2027, in conformitate cu H.G. nr.732/04.09.2025 H.G. nr.732/04.09.2025 cu
modificarile si completrile ulterioare, pentru bursa sociali pe motive medicale previzuti la

articolul 13 alin. (1) lit. (c) din Metodologia-cadru de acordare a burselor.

Anexez la prezenta cerere:

a) Copie carte de identitate

b) Certificatul eliberat de medical specialist si avizat de medicul scolar/medicul de familie
sau certificat de incadrare in grad de handicap

c) Extras de cont bancar
Solicit ca plata si se efectueze prin intermediul CSEI ,,Maria Montessori” Constanta, unde
sunt elev(a).

Optez pentru plata acestor drepturi:
(O in numerar;

LS hreeninl persondl, TR oo s , al cdrui extras il
atasez prezentei cereri

32



[Type text]

e P ey b PROCEDURA PRIVIND
§ @& #°% | STABILIREA SI ACORDAREA
e BURSELOR Editia I
Compartiment Revizia 0
P.O. nr. 98/14.09.2026
Asistentd Sociald Exemplar nr. 1

Sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal de citre CSEI "Maria
Montessori”” Constanta:

QO pA QONU

Data Semnatura elev

Doamnei Director al Centrului $colar pentru Educatie Incluziva ,,Maria Montessori” Constanta
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Anexa 3
DOAMNA DIRECTOR,
Subsemnatul/Subsemnata ,domiciliat(a) in
5 St nr. , bl. , ap.
, 1dentificat(d) cu CI seria nr. , telefon R
reprezentant legal al elevului/elevei , Inscris(d) in
clasa , an scolar 2026-2027, la CSEI ,,Maria Montessori”, solicit acordarea bursei

sociale pentru anul scolar 2026-2027, conform H.G. nr.732/04.09.2025, H.G.
nr.732/04.09.2025 cu modificérile si completdrile ulterioare, art.13, alin (1) litera b) din

Metodologia-cadru de acordare a burselor.
La aceastd cerere atagez urmétoarele documente:

o copie certificat de nastere / CI elev

o copie carte de identitate reprezentant legal sau imputernicitul acestuia

o Imputernicire, daca este cazul

o copie hotdrdre judecitoreascd/ hotdrdrea comisiei pentru protectia copilului privind
instituirea unei masuri de protectie speciald

o Extras de cont

Optez ca plata acestor drepturi si se faci:

o in numerar;

o 1in cont bancar, al cérui extras de cont il atagez prezentei cereri.
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Sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal de citre CSEI ”Maria Montessori”

Constanta:

O DA ONU

Data: Semndtura:

Doamnei Director al Centrului Scolar pentru Educatie Incluzivd ,Maria Montessori”

Constanta
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Anexa 3. a)
DOAMNA DIRECTOR,
Subsemnatul/Subsemnata .domiciliat(a)in
, Str. nr. , bl. , ap.
, identificat(d) cu CI seria nr. , telefon ,
elev/eleva inscris(d) in clasa , an scolar 2026-2027, la CSEI ,,Maria Montessori”,

solicit acordarea drepturilor pentru anul scolar 2025-2026, in conformitate cu H.G.
nr.732/04.09.2025, cu modificdrile i completirile ulterioare, pentru bursa de ajutor social

previazuti la articolul 13 alin. (1) lit. b) din Metodologia-cadru de acordare a burselor.

La aceast cerere atasez urmatoarele documente:

o copie carte de identitate elev

o copie hotdrdre judecdtoreascd/ hotirirea comisiei pentru protectia copilului privind
instituirea unei mésuri de protectie speciala

o Extras de cont

Optez ca plata acestor drepturi sa se faca:

o 1n numerar;

o 1n cont bancar, al carui extras de cont il atasez prezentei cereri.

Sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal de citre CSEI "Maria Montessori”
Constanta:

O DpA ONU
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Data:

Semndétura:

Doamnei Director al Centrului $colar pentru Educatie Incluziva ,,Maria Montessori” Constanta
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